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Август  

	Направления
	Ответственный
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Нормативно-правовая документация


	Базанова Г.С.

Тутыхина О.А.
	
	
	
	Подготовка приказов по функционированию 

ГПД.

	Педагогические советы


	Базанова Г.С
	
	
	
	Задачи гимназии на 2011/2012 учебный год. Повышение доступности качественного образования в период инновационного развития. Основные механизмы реализации инновационных идей.

	Административные совещания при директоре
	Базанова Г.С
	
	
	
	Готовность школы к новому учебному году. Планирование деятельности на 1 четверть.

	Профессионализм педагогов
	Тутыхина О.А.
	
	
	Собеседование с учителями по готовности к новому учебному году (вновь прибывшие).

Беседы с педагогами по работе с документацией.
	Собеседование с учителями по наполнению портфолио учителя по итогам 2010 – 2011 уч. года. 

	Научно-методическая

работа


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	
	
	Собеседование с зав.библиотеки по обеспечению УМК , построение программ методического обеспечения образовательного процесса на 2011-2012 учебный год.
	Организация работы МО учителей, информационно -  образовательная среда, динамика изменений.

	Мониторинг введения и реализации ФГОС НОО.
	Базанова Г.С.

Тутыхина О.А.
	
	
	Административное совещание по утверждению ООП НОО на 2011 – 2012 уч. год. Собеседование с учителями       1 – х классов по готовности к новому учебному году (вновь прибывшие). Согласование КТП.
	Выступление на педсовете  : Готовность 1-х классов к работе в режиме введения новых ФГОС НОО. ООП НОО. Обеспеченность учебниками в соответствии с бланком заказа.

Корректировка КТП  с целью подготовки 4 –х классов к мониторингу МЦКО.

	Обобщение  опыта работы


	Все зам. директора
	  
	
	Подготовка к педагогическому совету по обобщению опыта работы за 2010-2011 учебный год.
	Установочное совещание с педагогическим коллективом начальной школы.

	Информатизация УВП


	Гейдаров Ф.И.
	
	
	Ходатайство о пролонгации СП «Медиатека». 

Проверка компьютерной техники.
	Ходатайство о пролонгации СП «Медиатека». 

Выработка режима работы КЦ и медиатеки. 

Проверка компьютерной техники.

	Выполнение санитарно-гигиенического режима


	Все зам. директора 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.


	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.
	Санитарное состояние кабинетов, раздевалок, школьной столовой, спорт зала, соответствие маркировки мебели.

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.
	Составление расписания уроков на I полугодие.

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.

	Работа с ДОУ №1578 (преемственность)
	Тутыхина О.А. 

Сорочкина Е.В.
	
	
	Заключение договора с ДОУ №1578.
	Составление плана совместной деятельности на 2011-2012 учебный год.

	Обеспечение адаптационного периода

учащихся


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.
	
	
	Обновление папки по адаптационному периоду в 1 кл. с учетом требований новых ФГОС.
	Инструктаж учителей, работающих в 1-ых кл., собеседование с классными руководителями по вопросу адаптации учащихся 5 кл., 10 кл.

	Урочная деятельность

ВШК
	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко А.И.
	
	
	Согласование КТП,  контроль интегративных курсов  (ОБЖ, ИКТ,  проф.ориентация). Подготовка к составлению расписания. 
	Анализ программ, поурочных и тематических планирований согласно УП. Августовские секции учителей-предметников, составление расписания. 

	Предпрофильная и профильная подготовка учащихся


	Дутко Н.П.

Подарцев Е.В. 

Москвинова Н.В.


	
	
	Совещание с педагогами начальной школы по вопросам интеграции профориентации в учебные предметы. Организация совместной деятельности с ГОУ колледжем №11. 
	Утверждение программы элективных курсов. Составление расписания курсов  по выбору и плана мероприятий предпрофильной подготовки.

	Аттестация учащихся


	Москвинова Н.В.


	
	
	Разработка рекомендаций по планированию работы МО по итогам промежуточной и итоговой аттестации
	Планирование работы МО и ликвидация недочетов выявленных при итоговой и промежуточной аттестации.

	Взаимодействие с ВУЗами, колледжами


	Подарцев Е.В. 

Дутко Н.П.
	
	
	Составление совместных планов с ВУЗами и колледжами-партнерами.
	Сотрудничество с ВУЗами, итоги совместной деятельности

	Работа с одарёнными детьми


	Дутко Н.П.
	
	
	Ходатайство о пролонгации СП («Одаренные дети»). Составление банка данных по ОД. 

Планирование работы с ОД в начальной школе.
	Ходатайство о пролонгации СП («Одаренные дети»). 

Анализ работы «ЛАС». Составление банка данных по ОД. 

Планирование работы с ОД в начальной школе.

	Экспериментальная деятельность


	Подарцев Е.В.
	
	
	Ходатайство о пролонгации ГЭП. 
	Ходатайство о пролонгации ГЭП. 

Установочное МО по ГЭП «Обеспечение преемственности на примере ОС (школа 2100)».

	Музейная педагогика


	Подарцев Е.В.

Бурлакова Т.Т.

Осипов Г.Б.

Дутко Н.П.
	
	
	Ходатайство об открытии СП «Музейная педагогика». Составление циклограммы экскурсии на 2011-2012 учебный год.
	Ходатайство об открытии СП «Музейная педагогика». Составление циклограммы экскурсии на 2011-2012 учебный год.

	Дополнительное образование учащихся


	Ларионова О.А.
	
	
	Ходатайство о пролонгации СП «ХЭР». 

Подготовка рекомендаций по тематическому планированию предметных курсов.
	Собеседование с учителями- предметниками ведущими предметные кружки.  

	Работа ГПД


	Тутыхина О.А.

Сорочкина Е.В.
	
	
	Предварительное комплектование групп ГПД. 

Утверждение режима работы групп , планирование деятельности.

	Внеурочная предметная

деятельность


	Все зам. директора
	
	
	Подготовка рекомендаций председателей МО по итогам проведения предметных олимпиад 2010 -2011 уч.г.
	Планирование экскурсионной работы. 

Планирование работы по участию в подготовке к олимпиадам и конкурсам. 

	Фестивали, смотры, конкурсы, выставки.......
	
	
	
	
	

	Организация питания

учащихся


	Вальфсон М.В.
	
	
	
	Проверка готовности школьной столовой к новому учебному году 2011-2012 г.

	Медицинское обслуживание
	Вальфсон М.В.

Гашина С.И.
	
	
	
	Анализ работы. 

	Охрана здоровья, пропаганда ЗОЖ, профилактика травматизма, соблюдение ТБ, ГИБДД
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.

Дутко А.И.

Щербакова Г.И.
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Обновление стендов по профилактике и пропаганде ЗОЖ. 

Безопасный подход к территории гимназии. 

Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Обновление стендов по профилактике и пропаганде ЗОЖ. 

Безопасный подход к территории гимназии.

 Анализ работы.

Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ

	Профилактика безнадзорности, правонарушений и злоупотребления ПАВ
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.
	
	
	
	Анализ данных ОВД; КДН; ПДН. 

«Подросток». 

Обновление стенда по профилактике БПН и ПАВ.

	Противопожарная безопасность, антитеррористическая деятельность, охрана труда, воинский учет
	Дутко А.И.

Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	
	Уточнение паспорта безопасности. 
	Обучение по пожарно-техническому минимуму. 
	Анализ данных по ГО и ЧС. Уточнение списка военнообязанных гимназии. 

	Психолого-педагогическое сопровождение учащихся


	Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.

Ильинец К.В.
	
	
	
	

	Общешкольные мероприятия


	Сорочкина Е.В.
	
	
	
	Августовская секция учителей иностранного языка (окружное мероприятие).

	Школьное самоуправление


	Сорочкина Е.В.
	
	
	
	

	Работа  классных руководителей, обобщение опыта работы


	Сорочкина Е.В.
	
	
	
	Установочное совещание с классными руководителями. Корректировка системы классных часов. 

	Работа с родителями


	Сорочкина Е.В.

Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	
	
	
	Организационное собрание  классов первой ступени и 5-ых классов.  

	Работа библиотеки
	 Шилкова Л.А
	
	
	Проверка библиотечного фонда.
	Проверка библиотечного фонда.

	Хозяйственная деятельность
	Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Подготовка учебных кабинетов к новому учебному году. 
	Подготовка учебных кабинетов к новому учебному году. 
	Готовность школы и пришкольного участков к новому учебному году. 
	Готовность школы и пришкольного участков к новому учебному году. 


Сентябрь

	Направления
	Ответственный
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Нормативно-правовая документация


	Базанова Г.С
	Приказы о пролонгации СП; ГЭП. 

Приказы по тарифицированию пед.работников; доплаты; компенсации; выплаты. Оформление новых сотрудников. 

Заключение договоров. 


	Приказы по тарифицированию пед.работников. 
	Тарификация , ОШ-1.
	Комплектование гимназии

	Статистическая документация


	Базанова Г.С

Москвинова Н.В.

Гейдаров Ф.И.
	Комплектование гимназии.


	«Всеобуч» ОШ-1, РИК
	«Всеобуч» ОШ-1, РИК
	Оформление журналов, утверждение расписания уроков.

	Педагогические советы


	Базанова Г.С
	
	
	
	  

	Административные совещания при директоре


	Базанова Г.С
	Начало учебного года. Комплектование. 

Личные дела учащихся. Оформление журналов, утверждение расписания уроков.
	КПК утверждение функциональных обязанностей. 

Графики работы. 

Должностные инструкции. Инструкции по ОТ и ПБ. Тарификация; приказы.
	Организация дополнительного образования. 

Организация питания. Организация дежурства. 
	Работа библиотеки. Работа ГПД.

	Работа с кадрами


	Базанова Г.С.
	Проверка личных дел сотрудников. 

Проверка сроков аттестации педагогов; стажа работы. Тарифицирование педагогических кадров. Инструктажи по ОТ и ПБ. 
	Проверка трудовых книжек сотрудников.
	Семинар по обучению применения интерактивной доски. 
	Организация питания. Организация дежурства.

	Молодые специалисты


	Москвинова Н.В.
	Знакомство с нормативными документами по организации образовательного процесса.
	Практическое занятие «Как вести классный журнал». Утверждение индивидуальных планов работы наставников и молодых специалистов.
	Оказание помощи во владении методами преподавания воспитания обучающихся.
	Оказание помощи во владении методами преподавания воспитания обучающихся.

	Профессионализм педагогов


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Комплектование КПК; приказы. 

Формирование школьной аттестационный комиссии. 

Анализ заявлений на аттестацию. Инструктаж учителей по заполнению классных журналов и ГПД.  
	Регистрация педагогов на КПК.

Консультации педагогических работников по вопросам аттестации. 
	Выдвижение кандидатур на конкурс «Учитель года».

Консультации педагогических работников по вопросам аттестации. 
	Составление плана проведения открытых уроков (МО). Составление графиков, посещение курсов повышения квалификации. 

Консультации педагогических работников по вопросам аттестации. 

	Научно-методическая

работа


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Планирование работы МО учителей.

Составление и утверждение плана работы НМД. Утверждение индивидуальных программ НМД в соответствии с программой развития. 
	Планирование работы МО учителей. 

Составление и утверждение плана работы НМД. Утверждение индивидуальных программ НМД в соответствии с программой развития. 
	Разработка индивидуальных планов работы со слабоуспевающими и с учащимися имеющими одну «тройку». Разработка индивидуального плана педагогического сопровождения дезадаптированных детей.  
	Разработка индивидуальных планов работы со слабоуспевающими и с учащимися имеющими одну «тройку». Разработка индивидуального план педагогического сопровождения дезадаптированных детей.  

	Мониторинг введения и реализации ФГОС НОО.
	Базанова Г.С.

Тутыхина О.А.
	Организация внеурочной деятельности в 1-х классах  в соответствии с УП гимназии и требованиями ФГОС.
	Регистрация учителей  1, 3 – 4 классов  на КПК по ФГОС (НО- 86 и НО – 87).


	Комплексный подход к оценке результатов образования: предметных, надпредметных, личностных. Входная диагностика иагностика учащихся 3 - х классов по материалам ОС «Школа 2100»

	Обобщение  опыта работы


	Все зам. директора
	Отбор  материала для публикации статей на Всероссийский конкурс «Образовние:взгляд в будущее»
	Подготовка материала для публикации статей на Всероссийский конкурс «Образовние:взгляд в будущее»
	 Экспертиза материала для публикации статей на Всероссийский конкурс «Образовние : взгляд в будущее»

	Информатизация УВП


	Гейдаров Ф.И.
	Работа по закреплению компьютеров за учащимися. Списки ТБ. Корректировка планирований учителей с целью включения ИКТ в предмет. 

Информационное сопровождение воспитательных мероприятий. 
	Корректировка планирований учителей с целью включения ИКТ в предмет. 
	Семинар по обучению педагогов по применению интерактивной доски.

Сдача отчетов по программе «Типовое ядро» (модуль  «Кадры»).
	Оказание консультационной, технической и методологической помощи педагогам-предметникам, разрабатывающим материала для размещения на сайте или готовящим уроки с компьютерной поддержкой.

Сдача отчетов по программе «Типовое ядро» (модуль «Кадры»).

	Выполнение санитарно-гигиенического режима


	Все зам. директора 
	Корректировка расписания уроков. Готовность кабинетов. Организация питьевого режима. Справка. График проветривания.

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.
	Организация «Утреннего круга и динамической паузы».

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.
	Определение соответствия дозировки д/з санпинд

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.
	Проверка документации по технике безопасности и санитарному состоянию в спортивном зале, каб.хим., физики, информатики, технологии.

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.

	Работа с ДОУ №1578 (преемственность)
	Тутыхина О.А. 

Сорочкина Е.В.
	Анализ деятельности за прошедший учебный год
	Корректировка плана совместной деятельности
	Установочный семинар по совместной работе.
	Организация шефской группы (учащиеся 5-9 класс)

	Обеспечение адаптационного периода

учащихся


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.
	Анализ и монитирование  адаптационного периода 
	Совещание с учителями, работающих в 5-ых;10-ых классах
	Посещение уроков в 1-х классах с целью контроля соблюдения требований к уроку адаптационного периода.

	Урочная деятельность

ВШК
	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Инструктаж по работе с документацией (журналы). Личные дела учащихся. Календарно-тематическое планирование. 
	Проверка журналов на начало года (заполнение листка здоровья). Проверка тетрадей для письменных и контрольных работ. 
	Планирование работы по предупреждению неуспешности учащихся. Стартовый контроль во 2-ых – 4 - х классах. Стартовый контроль в средней и старшей школе. Проверка журналов (соблюдение единого орфограф. режима). 
	Планирование работы по предупреждению неуспешности учащихся. Стартовый контроль во 2-ых – 4 -х классах. Стартовый контроль в средней и старшей школе. Проверка дневников учащихся (соблюдение единого орфографич .режима).

	Предпрофильная и профильная подготовка учащихся


	Дутко Н.П.

Подарцев Е.В. 

Москвинова Н.В.


	Создание банка по предметам данных в виде медиаресурсов с привлечением МО. Корректировка должностных обязанностей педагогов и рук.работников. 
	Разработка и утверждение плана по предпрофильной подготовки. Создание банка по предметам данных в виде медиаресурсов с привлечением МО.


	Круглый стол по итогам создания медиатеки по филологии. Обновление информационного стенда  по ППП.
	Круглый стол по итогам создания медиатеки по филологии. Проведение социологического исследования учащихся.

	Аттестация учащихся
	Москвинова Н.В.


	Составление плана работы по подготовке к проведению промежуточной аттестации ГИА и ЕГЭ.
	Собеседование с председателем МО по подготовке и проведению промежуточной и итоговой аттестации. 


	Круглый стол по итогам  проведения ГИА
	Оздание банка ресурсов по пготовке к ГИА и ЕГЭ

	Взаимодействие с ВУЗами, колледжами
	Подарцев Е.В. 

Дутко Н.П.
	Обновление договоров о сотрудничестве.
	Составление плана взаимодействия. 
	Создание экспериментального совета.
	Создание экспериментального совета.

	Работа с одарёнными детьми


	Дутко Н.П.
	Разработка и утверждение планов работы модулей СП по сопровождению одаренных детей. 
	Обучающий семинар «Портфолио ученика». Создание совета по работе с ОД. 

Окружные толстовские чтения
	Подготовка к Московскому городскому турниру памяти Давыдова знатоки чтения (9-10 класс) «Мыслю, знаю, действую» (2-3 класс). Составление плана работы с ОД по предметам.  
	Подготовка к Московскому городскому турниру памяти Давыдова знатоки чтения (9-10 класс) «Мыслю, знаю, действую» (2-3 класс). Мониторинг образовательной подготовки ОД – Ломоносовский турнир.

	Экспериментальная деятельность


	Подарцев Е.В.
	Приказы о работе ГЭП; доплаты. Сбор планов работы участников ЭП.  
	Проведение планового рабочего совещания с научным руководителем ГЭП «Теория и методика формирования филологической культуры субъектов УВП». 
	Проведение планового рабочего совещания с научным руководителем ГЭП «Лингвистический компонент обучения».
	Проведение планового рабочего совещания с научным руководителем ЭП МПГУ «Развитие речевых способностей школьников»

	Музейная педагогика


	Подарцев Е.В.

Бурлакова Т.Т.

Осипов Г.Б.

Дутко Н.П.
	Составление графика посещения музеев (платно и бесплатно). 
	Составление графика посещения музеев (платно и бесплатно). 
	Подготовка к городской конференции по музейной педагогике.
	Подготовка к городской конференции по музейной педагогике.

	Дополнительное образование учащихся
	Ларионова О. А.
	Совещание по организации работы доп.образования согласно лицензии. Тематическое планирование предметных кружков.  Организация внеурочной деятельности в 1-х классах.
	Презентация доп.образования, комплектование групп.  Тематическое планирование предметных кружков.  


	Комплектование групп. Подготовка работ к выставке. Сценарий концерта ко Дню Учителя.
	Посещение предметных кружкой. Подготовка работ к выставке.

	Работа ГПД


	Тутыхина О.А.

Сорочкина Е.В.
	Комплектование ГПД. Приказы. Режим.
	Инструктаж по работе с документацией и т/б воспитателей ГПД. 
	Соблюдение единого орфографического режима при заполнении журнала. 
	Проверка посещаемости учащихся ГПД.

	Внеурочная предметная

деятельность
	Все зам. директора
	Проведение совместных мероприятий с АНО «Территория интеллекта» для 7-8 классов. Планирование и организация работы председателя МО по подготовке учащихся в олимпиадах. 
	Планирование экскурсионной деятельности на I полугодие. Планирование и организация работы председателя МО по подготовке учащихся в олимпиадах. 
	Планирование и организация работы председателей  МО по подготовке учащихся  к участию в олимпиадах. 
	Планирование и организация работы председателей  МО по подготовке учащихся  к участию в олимпиадах.

	Фестивали, смотры, конкурсы, выставки.......


	
	Конкурс изделий декоративно-прикладного творчества «Москва златоглавая». Викторины «Ратная нам России». Московская городская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (1 тур). 
	Конкурс изделий декоративно-прикладного творчества «Москва златоглавая». Викторины «Ратная нам России». Московская городская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (1 тур). 

Окружные толстовские чтения
	Конкурс изделий декоративно-прикладного творчества «Москва златоглавая». Викторины «Ратная нам России». Московская городская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (1 тур). 
	Конкурс изделий декоративно-прикладного творчества «Москва златоглавая». Викторины «Ратная нам России». Московская городская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (1 тур). 

	Организация питания

учащихся


	Вальфсон М.В.
	Заключение договоров. Организация и режим питания; формирование банка данных соц. незащищенных  и многодетных семей. Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Формирование банка данных соц. незащищенных  и многодетных семей. Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания(ежедневно). Заседание комиссии по контролю за организацией и качеством питания.
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Осуществление контроля по организации питания(ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно). Отчет кл.руководителя по питанию. Отчет в бухгалтерию. 

	Медицинское обслуживание
	Вальфсон М.В.

Гашина С.И.
	Заключение договоров с поликлиникой №68, КДЦ №6. Осмотр учащихся на педикулез.
	Диспансеризация 2класс. Мониторинг хронических заболеваний, группы здоровья учащихся. Профилактические прививки учащихся.
	Мониторинг хронических заболеваний, группы здоровья учащихся. Профилактические прививки учащихся.
	Мониторинг хронических заболеваний, группы здоровья учащихся. Профилактические прививки учащихся.

	Охрана здоровья, пропаганда ЗОЖ, профилактика травматизма, соблюдение ТБ, ГИБДД
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.

Дутко А.И.

Щербакова Г.И.
	Заключение договоров с НИИ гигиены охраны здоровья детей и подростков; наркологический диспансер №11 ГИБДД; готовность с/з; занятость с/з; соблюдение ТБ на уроках; ознакомление с правилами внутреннего распорядка гимназии; организация дежурств учителей на этажах.

Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Утверждение комиссии по предупреждению травматизма; план работы; разработка единой внутришкольной системы мониторинга здоровья детей. Конкурс детского рисунка «Мы рисуем улицу».

Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Разработка единой внутришкольной системы мониторинга здоровья детей. Конкурс детского рисунка «Мы рисуем улицу». Утверждение конфликтной комиссии. План работы. 

Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Разработка единой внутришкольной системы мониторинга здоровья детей. Конкурс детского рисунка «Мы рисуем улицу». Выверка сведений из травмпункта. 

Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ

	Профилактика безнадзорности, правонарушений и злоупотребления ПАВ
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.
	Заключение договоров с ЦСПСиД «Восточное Дегунино»; ОВД «Бескудниково». Уточнение совместного плана работы с организациями. Сбор посещаемости учащихся. 
	Сбор посещаемости учащихся. «Подросток». Уточнение данных о детях «группы риска». Составление соц.паспорта. 
	Сбор посещаемости учащихся. Совет по профилактике. 
	Сбор посещаемости учащихся. ПДМ ОВД беседа с учащимися «Об административной и уголовной ответственности»

	Противопожарная безопасность, антитеррористическая деятельность, охрана труда, воинский учет
	Дутко А.И.

Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Инструкции; журналы; приказы. Инструктаж по ОТ, первичный инструктаж по ПБ.
	Сверка данных по забронированным гражданам, прибывающих в запасе. Повторный инструктаж по ПБ.
	Инструктаж по антитеррорестической защищенности. 
	Сверка данных с военкоматом. 

	Психолого-педагогическое сопровождение учащихся


	Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.

Ильинец К.В.
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися

	Общешкольные мероприятия


	Сорочкина Е.В.
	День знаний; День города; День памяти Беслана; 
	День города; 8 сентября – день Бородино
	Подготовка ко дню Учителя и Дню пожилого человека. 
	Подготовка ко дню Учителя и Дню пожилого человека. Школьная спартакиада «Год спорта»

	Школьное самоуправление


	Сорочкина Е.В.
	Анализ работы по организации самоуправления на МО классных руководителей
	Установочное собрание старост классов. Общешкольное собрание: Правила гимназии
	Выбор актива. Организация работы «Школьный турслет».
	Работа по организации структуры самоуправления гимназии

	Работа  классных руководителей, обобщение опыта работы


	Сорочкина Е.В.
	Планирование работы по бесплатному посещению театров и музеев. Анкетирование учащихся «Мое прекрасное лето»
	Планирование работы по бесплатному посещению театров и музеев. Выборы активов класса
	Диагностика уровня воспитанности учащихся (по Григорьеву)
	Анализ классного коллектива. Смотр классных уголков. 

	Работа с родителями


	Сорочкина Е.В.

Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Заседание совета родительской общественности.
	Организационные родительские собрания 6 – 11 классы. 
	Индивидуальная работа с родителями.
	Индивидуальная работа с родителями.

	Работа библиотеки
	 Шилкова Л.А
	Анализ обеспеченности учащихся учебниками. Справка. Выдача учебников. 
	Анализ обеспеченности учащихся учебниками. Справка. Выдача учебников
	Работа с фондом художественной литературы и учебниками. 
	 Работа с фондом художественной литературы и учебниками

	Хозяйственная деятельность
	Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Подготовка гимназии к работе в осенне-зимний период. Приказ. Справки. 
	Подготовка гимназии к работе в осенне-зимний период. Приказ. Справки. 
	Приобретение хоз.средств. 
	Приобретение канц.средств. 


Октябрь

	Направления
	Ответственный
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Нормативно-правовая документация


	Базанова Г.С.
	РИК


	Контроль за ведением школьной документации
	Контроль за ведением школьной документации
	Контроль за ведением школьной документации

	Статистическая документация


	Базанова Г.С.

Москвинова Н.В.

Гейдаров Ф.И.
	РИК. Контроль за выбытием и прибытием.


	РИК. Контроль за выбытием и прибытием.


	РИК. Контроль за выбытием и прибытием.


	РИК. Контроль за выбытием и прибытием. Отчет по итогам I четверти.



	Педагогические советы


	Базанова Г.С.
	Планирование  педсоветов
	Тематическая подборка педсоветов
	Анкетирование на предмет проблематики педсоветов
	Педсовет по итогам 1 четверти

	Административные совещания при директоре


	Базанова Г.С
	Итоги обследования многодетных и с/з детей.


	Итоги адаптации учащихся 1-ых и 5-ых классов.
	Итоги КОК; дозировка д/з
	Окончание I четверти. Итоги успеваемости. 

	Работа с кадрами


	Базанова Г.С.


	Посещение уроков


	Изучение педагогических затруднений
	Изучение педагогических затруднений
	Собеседование по итогам 1 четверти

	Молодые специалисты


	Москвинова Н.В.
	Работа наставников с молодыми специалистами.


	Посещение уроков.
	Планирование работы «Школы молодого специалиста».
	

	Профессионализм педагогов


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Подготовка статей для участия во Всероссийском конкурсе «Образование взгляд в будущее». Мастерство учителя (методы активизации познавательной деятельности на уроке).

Аттестация педагогических кадров на II квалификационную категорию (с 01 октября по 31 декабря).


	Мастерство учителя (методы активизации познавательной деятельности на уроке). 
	Мастерство учителя (методы активизации познавательной деятельности на уроке). Отслеживание КПК. Подготовка и участие во Всероссийской конференции «Одаренные дети»
	Мастерство учителя (методы активизации познавательной деятельности на уроке). Подготовка статей к Международной конференции «ИТО-2011».

	Научно-методическая

работа


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Адаптация учащихся в гимназии. Анализ срезовых работ. 
	Организация открытых уроков. 
	Организация школьных турниров, олимпиад. Изучение эффективности использованных программ и УМК по предметам. 
	Организация школьных турниров, олимпиад. Изучение эффективности использованных программ и УМК по предметам.

	Мониторинг введения и реализации ФГОС НОО.
	Базанова Г.С.

Тутыхина О.А.

Козюренко М.А.
	Проведение педагогической диагностики 1-классников с соблюдением требований новых ФГОС.
	Посещение уроков в 1-х классах, работающих в условиях ФГОС.

Методическая оснащенность формирования УУД в процессе обучения.

	Обобщение  опыта работы


	Все зам. директора
	Посещение уроков учителей предметников. Анализ работы учителя по самообразованию.
	Посещение учителей предметников. Анализ работы учителя по самообразованию. 
	Посещение учителей предметников. Анализ работы учителя по самообразованию. Проведение открытых уроков в 1 – х классах, работающих в условиях внедрения новых ФГОС.

	Информатизация УВП


	Гейдаров Ф.И.
	Работа с сайтом гимназии (весь год). Электронный документооборот (весь год). Участие в дистанционных, сетевых проектах (весь год ). Консультирование учащихся по ПИД в различных областях в части ИКТ.
	Информационное сопровождение воспитательных мероприятий. 
	«Применение ИКТ на уроке» семинар
	Инвентаризация средств ИКТ.

Составление мониторинга и прогноза технического состояния ИКТ.



	Выполнение санитарно-гигиенического режима


	Все зам. директора 
	Дозировка д/з (выборочно по предметам) 9 кл.

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.


	Единый орфографический режим по ведению тетрадей.

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.
	Контроль и анализ проведения динамических пауз на уроках.

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.

	Работа с ДОУ №1578 (преемственность)
	Тутыхина О.А. Сорочкина Е.В.
	Взаимопосещение
	Взаимопосещение
	День открытых дверей для воспитателей ДОУ.

	Обеспечение адаптационного периода

учащихся


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.
	Малый педсовет: «Адаптация учащихся в гимназии 1кл.;5кл.;10кл.»
	Индивидуальная работа по ликвидации пробелов в знаниях учащихся 5кл.,10кл.
	Посещаемость и успеваемость учащихся 5-10кл.
	Посещаемость и успеваемость учащихся 5-10кл.

	Урочная деятельность

ВШК
	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Дозировка д/з. Планирование предметных недель. Проверка дневников учащихся 3 - 4-х классов. Проведение административных к/р  (Цель: соблюдение требований инструкции при проведении администр. к/р)
	Дозировка д/з. Беседа с учителями по состоянию взаимопосещений уроков (в параллелях). Проведение административных к/р (Цель: соблюдение требований инструкции при проведении администр. к/р)
	Контроль за ведением интегративных курсов, включение элементов профориентации в урочную деятельность. Работа кл.руководителей, учителей и родителей с дневниками. 
	Контроль за ведением интегративных курсов, включение элементов профориентации в урочную деятельность. Контроль за выполнением государственной программы и практической части.

	Предпрофильная и профильная подготовка учащихся


	Дутко Н.П.

Подарцев Е.В. 

Москвинова Н.В.


	Организация экскурсий с целью знакомства с профессиями.
	Посещение уроков в начальной школе, с целью контроля включения тематических бесед по профориентации в учебные предметы. Изучение родительской общественности для определения выступающих на профессиональные темы. 

	Аттестация учащихся


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.


	Проведение совещания с кл. руководителями и учителями-предметниками по итогам сдачи ГИА.
	Малый пед.совет по вопросам проведения ГИА,ЕГЭ и промежуточной аттестации. 
	Контроль за подготовкой учащихся к ГИА и ЕГЭ
	Контроль за подготовкой учащихся к ГИА и ЕГЭ

	Взаимодействие с ВУЗами, колледжами


	Подарцев Е.В. 

Дутко Н.П.
	Кафедральные дни: знакомство  с УМК кафедр.
	Кафедральные дни: знакомство  с УМК кафедр.
	Взаимодействие с авторами учебников и УМК по подбору материалов.
	Взаимодействие с авторами учебников и УМК по подбору дидактических материалов.

	Работа с одарёнными детьми


	Дутко Н.П.
	Проведение во 2-4 классах конкурса памяти Давыдова. Математическая регата.
	Подготовка к городской конференции «НТТМ-2011»
	Участие в работе 6-го фестиваля науки в Москве. 
	Турнир по компьютерному многоборью «Students E-Cup 2011» среди школьных команд г.Москвы. 

	Экспериментальная деятельность


	Подарцев Е.В.
	Организация и проведение взаимопосещения уроков в рамках работы ГЭП «Обеспечение преемственности на примере ОС (школа 2100)».
	Организация и проведение дистанционного курса «Пунктуационная грамотность старшеклассников как часть общей филологической культуры» в рамках работы ГЭП «Формирование филологической культуры субъектов УВП».
	Организация и проведение мастер-класса «Выделение лингвистического компонента как основа интеграции предметов языкового цикла» в рамках работы ГЭП «Лингвистический компонент обучения».
	Курирование экспериментальной площадки: «Развитие речевых способностей школьников», обсуждение тем проектных и исследовательских работ.

	Музейная педагогика


	Подарцев Е.В.

Бурлакова Т.Т.

Осипов Г.Б.

Дутко Н.П.
	Организация экскурсионной работы.
	Организация городской конференции по музейной педагогике.
	Посещение театрализованных занятий в ГМТ.
	Посещение театрализованных занятий в ГМТ.

	Дополнительное образование учащихся


	Шкурко Е.М.

Ларионова О.А.
	Контроль за посещение учащихся предметных курсов. Выставка детского творчества «Осенний букет»
	Контроль за посещение учащихся предметных курсов.
	Контроль наполняемости групп. Оформление буклета «осенний букет». 
	Работа с журналами (цель: соблюдение единого орфографического режима).

	Работа ГПД


	Тутыхина О.А.

Сорочкина Е.В.
	Контроль соблюдения режима в ГПД : прогулки на свежем воздухе учащихся ГПД; организация досуга во время прогулок; самоподготовка. 
	Контроль соблюдения режима в ГПД : прогулки на свежем воздухе учащихся ГПД; организация досуга во время прогулок; самоподготовка. 
	Контроль соблюдения режима в ГПД : прогулки на свежем воздухе учащихся ГПД; организация досуга во время прогулок; самоподготовка. 
	Контроль соблюдения режима в ГПД : прогулки на свежем воздухе учащихся ГПД; организация досуга во время прогулок; самоподготовка.  Анализ работы  воспитателей ГПД за I четверть; проверка журналов.

	Внеурочная предметная

деятельность


	Все зам. директора
	Индивидуальные занятия , консультации (качество и своевременность проведения индивидуальных занятий с учащимися, имеющих повышенную мотивацию участия детей в школьных олимпиадах и соревнованиях; участие в окружном интеллектуальном марафоне). 
	Индивидуальные занятия , консультации (качество и своевременность проведения индивидуальных занятий с учащимися, имеющих повышенную мотивацию участия детей в школьных олимпиадах и соревнованиях; участие в окружном интеллектуальном марафоне).  Фестиваль наук в МГУ
	Индивидуальные занятия , консультации (качество и своевременность проведения индивидуальных занятий с учащимися, имеющих повышенную мотивацию участия детей в школьных олимпиадах и соревнованиях; участие в окружном интеллектуальном марафоне). 
	Индивидуальные занятия, консультации  (качество и своевременность проведения индивидуальных занятий с учащимися, имеющих повышенную мотивацию участия детей в школьных олимпиадах и соревнованиях; участие в окружном интеллектуальном марафоне). 

	Фестивали, смотры, конкурсы, выставки.......


	
	Математическая регата.
	Подготовка к фестивалю искусств. Городская конференция НТТМ-2011.
	Подготовка к фестивалю искусств.  Московская городская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (II тур).
	Московская городская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (II тур).

	Организация питания

учащихся


	Вальфсон М.В.
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Заседание комиссии по контролю за организацией и качеством питания.

Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Плановая проверка: качество, вес питания; оборудования столовой; соблюдение санитарных норм и правил питания учащихся.

Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Отчет кл.руководителей. 

Отчет в бухгалтерию.

	Медицинское обслуживание
	Вальфсон М.В.

Гашина С.И.
	Диспансеризация учащихся 5,7,8,9 классы.

Профилактические прививки учащихся.
	Вакцинация сотрудников против гриппа.

Профилактические прививки учащихся.
	Профилактика гриппа. Профилактические прививки учащихся.
	Профилактика гриппа.

Профилактические прививки учащихся.

	Охрана здоровья, пропаганда ЗОЖ, профилактика травматизма, соблюдение ТБ, ГИБДД
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.

Дутко А.И.

Щербакова Г.И.
	Анкетирование: «Как я оцениваю свое здоровье»

Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Лекции НИИ по ЗОЖ.

Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Рейд «осенние каникулы». 

Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ

	Профилактика безнадзорности, правонарушений и злоупотребления ПАВ
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.
	Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.
	«Подросток»

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.
	Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.
	Отчет кл.руковод. по посещаемости.

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

	Противопожарная безопасность, антитеррористическая деятельность, охрана труда, воинский учет
	Дутко А.И.

Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Проведение бесед с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.
	Тренировка по эвакуации из здания школы. 
	Проведение  кинолектория с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности
	Проведение бесед с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.

	Психолого-педагогическое сопровождение учащихся


	Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.

Ильинец К.В.
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися

	Общешкольные мероприятия


	Сорочкина Е.В.
	День учителя. 3 концерта: 

- начальная школа

- средняя (5-6 кл.)

- средняя/старшая (7, 8, 9, 10 кл.)
	День пожилого человека. Всемирная неделя космоса.
	День спорта.
	Общешкольный субботник.

	Школьное самоуправление


	Сорочкина Е.В.
	Избирательная компания по выборам председателя ШСУ.
	Избирательная компания по выборам председателя ШСУ.
	Избирательная компания по выборам председателя ШСУ.
	5-10кл.: Выборы председателя ШСУ

1-4 классы  «Ярмарка Осени».

	Работа  классных руководителей, обобщение опыта работы


	Сорочкина Е.В.
	Анализ занятости учащихся во внеурочное время.
	Портфолио кл.руководителя.
	Заседание МО кл.руководит. «Уровень воспитанности учащихся».
	План работы на каникулы. Занятость учащихся во время каникул.

	Работа с родителями


	Сорочкина Е.В.

Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Заседание активов классов.
	Консультационный день для родителей учащихся по предварительным итогам за 1 четверть.
	Консультационный день для родителей 1- х классов.
	   Родительское собрание по итогам 1 четверти.

	Работа библиотеки
	 Шилкова Л.А
	Прием и обработка поступивших учебников и  художественной литературы. 
	Экскурсия в библиотеку №159. 
	Проверка сохранности учебников.
	Участие в окружном конкурсе «Венок таланта». 

	Хозяйственная деятельность
	Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Утепление окон. 
	Проверка воздушно-теплового режима помещений школы. 
	Проверка воздушно-теплового режима помещений школы. 
	Подготовка к инвентаризации.


Ноябрь

	Направления
	Ответственный
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Нормативно-правовая документация


	Базанова Г.С
	Приказы

Ведение школьной документации в соответствии с требованиями


	Приказы

Ведение школьной документации в соответствии с требованиями


	Приказы

Ведение школьной документации в соответствии с требованиями


	Приказы

Ведение школьной документации в соответствии с требованиями



	Статистическая документация


	Базанова Г.С

Москвинова Н.В.

Гейдаров Ф.И.
	Контроль за выбытием и прибытием.


	Контроль за выбытием и прибытием.
	Контроль за выбытием и прибытием.
	Контроль за выбытием и прибытием.

	Педагогические советы


	Базанова Г.С
	Социальные партнеры школы. Новые формы.


	Образовательные стандарты нового поколения – важнейший механизм создания Новой школы и современного образования.
	Выработка решения педсовета
	  Изучение решения педсовета

	Административные совещания при директоре


	Базанова Г.С
	Итоги работы со слабоуспевающими.

Итоги планирования предметных недель.
	Итоги работы с одаренными 


	Итоги работы дополнительного образования
	Итоги работы со слабоуспевающими.



	Работа с кадрами


	Базанова Г.С.
	Изучение педагогических затруднений
	Изучение педагогических затруднений
	Изучение педагогических затруднений
	Изучение педагогических затруднений

	Молодые специалисты


	Москвинова Н.В.
	Анализ работы наставников с молодыми специалистами.
	Изучение педагогических затруднений
	Изучение педагогических затруднений
	Изучение педагогических затруднений

	Профессионализм педагогов


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Анализ работы учителя по самообразованию (реализация учителями темы по самообразованию в практике своей работы) на заседании МО.
	Контроль наполняемости портфолио учителей 1-4 кл. и учащихся 2,3, 4 кл.
	Подготовка наградных материалов. 

Контроль наполняемости портфолио учителей 1-4 кл. и учащихся 2,3 ,4 кл.
	Подготовка наградных материалов. 

	Научно-методическая

работа


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Научные сообщения по атуальным проблемам теории и истории литературоведения (совместно с председателями МО). 

Анализ работы МО.
	Научные сообщения по атуальным проблемам теории и истории литературоведения (совместно с председателями МО). 
	Совещание зам. директоров первой ступени САО (организатор МЦ).
	

	Мониторинг введения и реализации ФГОС НОО.
	Базанова Г.С.

Тутыхина О.А. 

Козюренко М.А.
	ОС «Школа 2100» как ресурс формирования УУД. Взаимопосещения уроков учителями первой ступени гимназии.

Знакомство родителей будущих первоклассников с новыми ФГОС НОО.

	Обобщение  опыта работы


	Все зам. директора
	МО: Использование ИКТ-технологий на уроках в начальной школе.
	Интегрированные уроки естественно-научного цикла.
	Интегрированные уроки естественно-научного цикла.
	Интегрированные уроки гуманитарного цикла

	Информатизация УВП


	Гейдаров Ф.И.
	Организация свободного доступа к образовательным ресурсам сети интернет на базе КЦ и медиатеки (весь год); тестирование по программе ЕГЭ и ГИА в режиме on-line. Практикум для учащихся (с ноября)

Информационное сопровождение воспитательных мероприятий. 
	Организация свободного доступа к образовательным ресурсам сети интернет на базе КЦ и медиатеки (весь год); тестирование по программе ЕГЭ и ГИА в режиме on-line. Практикум для учащихся (с ноября).
	Организация свободного доступа к образовательным ресурсам сети интернет на базе КЦ и медиатеки (весь год); тестирование по программе ЕГЭ и ГИА в режиме on-line. Практикум для учащихся (с ноября).
	Организация свободного доступа к образовательным ресурсам сети интернет на базе КЦ и медиатеки (весь год); тестирование по программе ЕГЭ и ГИА в режиме on-line. Практикум для учащихся (с ноября).

	Выполнение санитарно-гигиенического режима


	Все зам. директора 
	Анализ учебных кабинетов и их оснащенность.

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.


	Соблюдение норм Сан Пина при организации учебно-воспитательного процесса в классах начальной школы. 

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.
	Развитие кабинетной системы; эстетическое оформление; поддержание санитарного состояния кабинетов.

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.
	Развитие кабинетной системы; эстетическое оформление; поддержание санитарного состояния кабинетов.

Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.

	Работа с ДОУ №1578 (преемственность)
	Тутыхина О.А. 


	Экскурсия ДОУ «Знакомимся с гимназией».  Совмест. МО по работе с ДОУ
	Совместная выставка работ для Ярмарки Осени. Экскурсия – путешествие по гимназии.

	Обеспечение адаптационного периода

учащихся


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.
	Посещение уроков  в 1 кл. с целью контроля соблюдения педагогами начальной школы требований адаптационного периода. 
	Посещение уроков  в 1 кл. с целью контроля соблюдения педагогами начальной школы требований адаптационного периода. 
	Посещение уроков  в 1 кл. с целью контроля соблюдения педагогами начальной школы требований адаптационного периода. 
	Посещение уроков  в 1 кл. с целью контроля соблюдения педагогами начальной школы требований адаптационного периода.

	Урочная деятельность

ВШК
	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Посещение уроков во 2-4 кл. с целью контроля состояния уровня преподавания математики и русского языка.

Проверка журналов на конец четверти. 

Анализ успеваемости по итогам I четверти. 

График контрольных работ на II четверть. 
	Посещение уроков во 2-4 кл. с целью контроля состояния уровня преподавания математики и русского языка.

Мониторинг по биологии. Административная к/р по истории 5кл. 
	Посещение уроков во 2-4 кл. с целью контроля состояния уровня преподавания математики и русского языка.

Индивидуальная работа по ликвидации пробелов в знаниях учащихся (анализ работы учителей русского языка и математики).
	Контроль состояния рабочих тетрадей и соблюдение ЕОР в 3 - 4 кл. (выборочно). 

Проверка дневников. Цель: выставление оценок за I четверть; выполнение ЕОР.

	Предпрофильная и профильная подготовка учащихся


	Дутко Н.П.

Подарцев Е.В. 

Москвинова Н.В.


	Составление мониторинга по профессиональной ориентации учащихся. 
	Организация и проведение встреч с родителями на тему «Все работы хороши...»
	Организация и проведение встреч с родителями на тему «Все работы хороши...»

Контроль за посещением колледжа. 
	Организация и проведение встреч с родителями на тему «Все работы хороши...»

	Аттестация учащихся


	Москвинова Н.В.


	Организация работы с учащимися по определению экзаменов по выбору и подготовки по русскому языку и математики в форме ГИА и ЕГЭ
	Организация работы с учащимися по определению экзаменов по выбору и подготовки по русскому языку и математики в форме ГИА и ЕГЭ
	Организация работы с учащимися по определению экзаменов по выбору и подготовки по русскому языку и математики в форме ГИА и ЕГЭ.
	Организация работы с учащимися по определению экзаменов по выбору и подготовки по русскому языку и математики в форме ГИ А и ЕГЭ.

	Взаимодействие с ВУЗами, колледжами


	Подарцев Е.В. 

Дутко Н.П.
	Включение педагогов в разработку дидактических материалов (мультимедиа).
	Включение педагогов в разработку дидактических материалов (мультимедиа).
	Включение педагогов в разработку дидактических материалов (мультимедиа).
	Включение педагогов в разработку дидактических материалов (мультимедиа).

	Работа с одарёнными детьми


	Дутко Н.П.
	Районный тур интеллектуального марафона (подготовка)


	Районный тур интеллектуального марафона (подготовка)


	Районный тур интеллектуального марафона (подготовка)


	Районный тур интеллектуального марафона 



	Экспериментальная деятельность


	Подарцев Е.В.
	Утверждение тем проектных и исследовательских работ с научными руководителями для участия в конкурсе МПГУ

Посещение открытых уроков.
	Участие в городском семинаре «Лингвистическое развитие участников школьного образовательного процесса»

Посещение открытых уроков.
	Организация работы очно-заочного курса «Работа с концептами на уроках русского языка и во внеуросной деятельности» в рамках работы ГЭП «Формирование филологической культуры субъектов УВП» 
	Курирование деятельности ГЭП «Обеспечение преемственности на примере ОС (школа 2100)»

	Музейная педагогика


	Подарцев Е.В.

Бурлакова Т.Т.

Осипов Г.Б.

Дутко Н.П.
	Сотрудничество с ГМТ согласно циклограммы,  -участие в работе лектория
	Сотрудничество с ГМТ согласно циклограммы,  -участие в работе лектория
	Сотрудничество с ГМТ согласно циклограммы,  -участие в работе лектория
	Сотрудничество с ГМТ согласно циклограммы,  -участие в работе лектория

	Дополнительное образование учащихся


	Ларионова О.А.
	Посещение открытых занятий и мастер-классов в дни школьных каникул. 
	Контроль посещаемости кружков. 
	Контроль посещаемости кружков. 
	Участие кружков в концерте «К Дню матери».

	Работа ГПД


	Тутыхина О.А.

Сорочкина Е.В.
	Анализ работы ГПД. наполняемость групп.

Планирование работы на II четверть.
	Контроль за посещением учащимися ГПД. 
	Контроль за посещением учащимися ГПД. 

Самоподготовка учащихся.
	Контроль за посещением учащимися ГПД. 

Проведение консультаций для воспитателей ГПД. 

	Внеурочная предметная

деятельность


	Все зам. директора
	Игра «Что? Где? Когда?»
	Интерактивная игра «Цифровой маршрут» в рамках X Международной выставки-форуме ИнфоКом 2011.
	Предметная неделя естественно-научного цикла.

Конкурс «Русский медвежонок».
	Предметная неделя естественно-научного цикла.

Конкурс «Русский медвежонок».

	Фестивали, смотры, конкурсы, выставки.......


	
	Районный тур окружного интеллектуального марафона 
	Районный тур фестиваля Эстафета искусств 

Викторина «Битва под Москвой»

Московская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (III тур).
	Викторина «Битва под Москвой»

Московская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (III тур).
	Викторина «Битва под Москвой»

 Московская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (III тур).

	Организация питания

учащихся


	Вальфсон М.В.
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Заседание комиссии по контролю за организацией и качеством питания.

Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Плановая проверка: качества, вес, соответствия с меню; санитарное состояние пищеблока.
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Отчет кл. руководителей. Отчет в бухгалтерию.

	Медицинское обслуживание
	Вальфсон М.В.

Гашина С.И.
	Профилактические прививки учащимся.
	Профилактические прививки учащимся.
	Профилактические прививки учащимся.

Осмотр учащихся на педикулез. 
	Профилактические прививки учащимся.

	Охрана здоровья, пропаганда ЗОЖ, профилактика травматизма, соблюдение ТБ, ГИБДД
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.

Дутко А.И.

Щербакова Г.И.
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Комиссия по предупреждению травмотизма. 

Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Выверка сведений из травмпункта. 

Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ

	Профилактика безнадзорности, правонарушений и злоупотребления ПАВ
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.
	«Дети улиц» лекции, беседы по профилактики ПАВ.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.
	«Подросток»

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.
	Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» (7 «А», 7 «Б») Международный день отказа от курения (20 ноября); Акция «Будь здоров», лекция юриста.

20 ноября – Правовой день «Конвенция о правах ребенка»
	Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Совет по профилактике.

Участие в городской программе «Неку.ру» (7 «А», 7 «Б») Международный день отказа от курения (20 ноября).

Наркодиспансер №11. Лекция по профилактике наркомании. 

	Противопожарная безопасность, антитеррористическая деятельность, охрана труда, воинский учет
	Дутко А.И.

Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Проведение бесед с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.
	Проведение киолектория с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.
	Проведение  дидактических игрс учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.
	Проведение бесед с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.

	Психолого-педагогическое сопровождение учащихся


	Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.

Ильинец К.В.
	Диагностика

Консультирование
	Диагностика

Консультирование
	Диагностика

Консультирование
	Диагностика

Консультирование

	Общешкольные мероприятия


	Сорочкина Е.В.
	По плану каникул
	Линейка, посвященная битве под Москвой. Конкурс чтецов. День народного единства. 
	День матери.  Спорт «Мама, папа, я»
	Международный День толерантности. 

	Школьное самоуправление


	Сорочкина Е.В.
	Заседание ШСУ: соревнование классов.
	Общешкольное собрание «Лучший класс» 
	
	Лучший класс ноября. 



	Работа  классных руководителей, обобщение опыта работы


	Сорочкина Е.В.
	Анализ работы в I четверти. 

Корректировка планов на II четверть. 

План классных часов на II четверть. 
	
	
	

	Работа с родителями


	Сорочкина Е.В.

Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	
	Заседание активов классов. 
	День открытых дверей для родителей будущих первоклассников.
	   

	Работа библиотеки
	 Шилкова Л.А
	Прием и обработка поступивших учебников и художественной литературы.
	Московский Дом Книги «Центр семейного чтения». 
	Участие в окружном конкурсе «Я вижу мир».
	Подборка материалов к Всемирному Дню борьбы со СПИДом.

	Хозяйственная деятельность
	Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Инвентаризация. 
	Инвентаризация. 
	Инвентаризация. 
	Инвентаризация. 


Декабрь

	Направления
	Ответственный
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Нормативно-правовая документация


	Базанова Г.С
	Приказ об организации окончания I полугодия. 


	
	Подготовка материалов к собеседованию по подготовке к новому учебному году. 
	Подготовка материалов к собеседованию по подготовке к новому учебному году. 

	Статистическая документация


	Базанова Г.С

Москвинова Н.В.

Гейдаров Ф.И.
	
	
	Отчет УВР по итогам I полугодия. 
	

	Педагогические советы


	Базанова Г.С
	
	
	
	  

	Административные совещания при директоре


	Базанова Г.С
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  


	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  

	Работа с кадрами


	Базанова Г.С


	
	
	Приказ о работе в праздничные дни. График дежурства. 
	

	Молодые специалисты


	Москвинова Н.В.
	Посещение уроков опытных учителей молодыми специалистами. 

Контроль за работой «Школы молодого специалиста».
	Посещение уроков опытных учителей молодыми специалистами. 

Контроль за работой «Школы молодого специалиста».
	Посещение уроков опытных учителей молодыми специалистами. 

Контроль за работой «Школы молодого специалиста».
	Посещение уроков опытных учителей молодыми специалистами. 

Контроль за работой «Школы молодого специалиста».

	Профессионализм педагогов


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Контроль посещения учителями занятий на курсах повышения квалификации.
	МО: Итоги взаимопосещения уроков за I полугодие. 

Выявление соответствия уровня профессиональной подготовки учителя заявленной квалификационной категории.
	Выявление соответствия уровня профессиональной подготовки учителя заявленной квалификационной категории.

Отслеживание КПК.
	Выявление соответствия уровня профессиональной подготовки учителя заявленной квалификационной категории.

Отслеживание КПК

	Научно-методическая

работа


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.


	Система работы МО по развитию творческих способностей учащихся и педагогов. 
	Система работы МО по развитию творческих способностей учащихся и педагогов. 
	Система работы МО по развитию творческих способностей учащихся и педагогов.
	Система работы МО по развитию творческих способностей учащихся и педагогов.

	Мониторинг введения и реализации ФГОС НОО.
	Базанова Г.С.

Тутыхина О.А.

Козюренко М.А.
	2 этап педагогической диагностики учащихся 1-х классов в соответствии с ФГОС.
	Деятельностный подход 
как главное условие реализации ФГОС (посещение уроков в 1-х классах).

	Обобщение  опыта работы


	Все зам. директора
	Обобщение опыта работы отдельных педагогов по подготовке учащихся в олимпиадах, научно-исследовательских конференциях, марафонах, творческих проектов по предметам.
	Обобщение опыта работы отдельных педагогов по подготовке учащихся в олимпиадах, научно-исследовательских конференциях, марафонах, творческих проектов по предметам.
	Анализ работы педагогов МО по подготовке учащихся в олимпиадах, научно-исследовательских конференциях, марафонах, творческих проектов по предметам.
	Анализ работы работы педагогов МО по подготовке учащихся в олимпиадах, научно-исследовательских конференциях, марафонах, творческих проектов по предметам.

	Информатизация УВП


	Гейдаров Ф.И.
	Информационное сопровождение воспитательных мероприятий. 
	Организация и участие педагогов в сетевых взаимодействиях, форумах, чатах, конференциях, конкурсах, олимпиадах. 
	Сдача отчета по программе «Типовое ядро» (модуль «Контингент», модуль «Кадры»)
	Сдача отчета по программе «Типовое ядро» (модуль «Контингент», модуль «Кадры»)

	Выполнение санитарно-гигиенического режима


	Все зам. директора 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.

Контроль за соблюдением выполнения гигиенических норм учащимися. 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.

Смена видов деятельности в течение урока. 

 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.

Смена видов деятельности в течение урока. 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.

	Работа с ДОУ №1578 (преемственность)
	Тутыхина О.А. 


	Экскурсия «Знакомство с гимназией» (группа 2).
	Приглашение ДОУ в «Мастерскую Деда Мороза». Совместная выставка  детских работ.

	Обеспечение адаптационного периода

учащихся


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.
	
	
	Совещание коллектива начальной школы по итогам адаптационного периода в 1 классе.  
	

	Урочная деятельность

ВШК
	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Выборочная проверка рабочих тетрадей 2-4 классов. 

Рубежный административный контроль  2 – 4 классы..
	Контроль состояния обучения первоклассников письму. 

Рубежный административный контроль  2 – 4 классы..
	Проверка техники чтения за I полугодие.

Проверка контрольных тетрадей (соблюдение единых орфографических требований, 

своевременность и объективность выставления отметок, системы работы над ошибками). 

Малый педагогический совет «Итоги I полугодия».
	Анализ успеваемости учащихся. Проверка журналов по итогам I полугодия.  Контроль за выполнением государственных программ,  программ кружков и факультативных занятий (соблюдение единых орфографических требований, 

 объективность выставления отметок за I полугодие).

	Предпрофильная и профильная подготовка учащихся


	Дутко Н.П.

Подарцев Е.В. 

Москвинова Н.В.


	Организация встреч с родителями на тему «Все работы хороши...».
	Анализ хода предпрофильной подготовки.
	Контроль интегрированных курсов по профориентации (проверка журналов).
	Контроль интегрированных курсов по профориентации (проверка журналов).

	Аттестация учащихся


	Москвинова Н.В.


	Проведение индивидуальных собеседований с родителями, дети которых требуют особого внимания. 
	Проведение индивидуальных собеседований с родителями, дети которых требуют особого внимания. 
	Проведение индивидуальных собеседований с родителями, дети которых требуют особого внимания.
	Проведение индивидуальных собеседований с родителями, дети которых требуют особого внимания.

	Взаимодействие с ВУЗами, колледжами


	Подарцев Е.В. 

Дутко Н.П.
	Совместное проведение Дня филолога с филологическим факультетом МГУ.
	Организация и проведение экскурсий в вузы
	Организация и проведение экскурсий в вузы.
	Организация и проведение экскурсий. в вузы

	Работа с одарёнными детьми


	Дутко Н.П.
	Работа дистанционного центра «Эрудит» и ШЮФ.
	Проведение школьного тура предметных  олимпиад (1-10 класс).

Работа дистанционного центра «Эрудит» и ШЮФ.
	Проведение школьного тура предметных  олимпиад (1-10 класс).

Работа дистанционного центра «Эрудит» и ШЮФ.
	Работа дистанционного центра «Эрудит» и ШЮФ.

Анализ работы. 

	Экспериментальная деятельность


	Подарцев Е.В.
	Организация и проведения на базе гимназии городского семинара «Преемственность в использовании комплекса технологий ОС «Школа 2100»»
	Организация и проведение дистанционного курса «Пунктуационная грамотность старшеклассников как часть общей филологической культуры» в рамках работы ГЭП «Формирование филологической культуры субъектов УВП».
	Участие в городском семинаре «Формы реализации лингвистического компонента в урочной и внеклассной деятельности» в рамках работы ГЭП «Лингвистический компонент обучения».

Посещение открытых уроков.


	Подведение итогов городского семинара «Преемственность в использовании комплекса технологий ОС «Школа 2100»»

Анализ работы. 

	Музейная педагогика


	Подарцев Е.В.

Бурлакова Т.Т.

Осипов Г.Б.

Дутко Н.П.
	Организация экскурсий.
	Организация экскурсий.
	Обсуждение итогов работы в I полугодии с участием представителей ГМТ.
	Обсуждение итогов работы в I полугодии с участием представителей ГМТ.

	Дополнительное образование учащихся


	Ларионова О.А.
	Посещение открытых занятий.
	Контроль посещаемости кружков. Составление графиков открытых занятий на II полугодие. 
	Анализ работы предметных кружков за I полугодие. 

Общешкольное мероприятие «Мастерская Деда Мороза».
	Анализ работы предметных кружков за I полугодие. 

Общешкольное мероприятие «Мастерская Деда Мороза».

	Работа ГПД


	Тутыхина О.А.

Ларионова О.А.

Вальфсон М.В.
	Контроль работы ГПД: посещаемость, доп.образование, организация питания. 
	Контроль работы ГПД: посещаемость, доп.образование, организация питания. 
	Контроль работы ГПД: посещаемость, доп.образование, организация питания.  Анализ работы ГПД за I полугодие.
	Контроль работы ГПД: посещаемость, доп.образование, организация питания. 

	Внеурочная предметная

деятельность


	Все зам. директора
	Контроль состояния курса по выбору: проектно-исследовательская деятельность (1-4 кл.).


	Контроль состояния курса по выбору: проектно-исследовательская деятельность (5-9кл.).


	Конкурс «Ученик года».
	Контроль состояния курса по выбору: проектно-исследовательская деятельность (10-11 кл).



	Фестивали, смотры, конкурсы, выставки.......


	
	 Московская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (IV тур).
	Московская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (IV тур).
	Московская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (IV тур).
	Московская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (IV тур).

Интернет конкурс «Страна мастеров».

	Организация питания

учащихся


	Вальфсон М.В.
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Заседание комиссии по контролю за организацией и качеством питания.

Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Плановая проверка: качества, вес, соответствие с меню; соблюдение санитарного режима учащимися 1-11кл.


	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Отчет кл.руководителей. Отчет в бухгалтерию. 

	Медицинское обслуживание
	Вальфсон М.В.

Гашина С.И.
	Осуществление контроля  по соблюдению санитарно-гигиенических норм
	Осуществление контроля  по соблюдению санитарно-гигиенических норм
	Осуществление контроля  по соблюдению санитарно-гигиенических норм
	Осуществление контроля  по соблюдению санитарно-гигиенических норм

	Охрана здоровья, пропаганда ЗОЖ, профилактика травматизма, соблюдение ТБ, ГИБДД
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.

Дутко А.И.

Щербакова Г.И.
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ. Рейд «Зимние каникулы».

	Профилактика безнадзорности, правонарушений и злоупотребления ПАВ
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.
	Международный День против СПИДа. Конкурс плакатов «Все цвета, кроме черного».

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» (8 «А», 8 «Б»)


	«Подросток»

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» (8 «А», 8 «Б»)
	Совет по профилактике. 

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» (8«А»,  8«Б»)
	Отчет кл. руководителей по посещаемости. 

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» (8 «А», 8 «Б»)

	Противопожарная безопасность, антитеррористическая деятельность, охрана труда, воинский учет
	Дутко А.И.

Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.


	Проведение по ГО и ЧС с группой обучаемых преподавателей. 

 Инструктаж по ПБ и ТБ


	Уточнение списка учащихся для постановки на воинский учет. 
	Тренировка по эвакуации из здания школы.  Проверка гимназии по ПБ; антитер. к проведению новогодних елок. 
	Подготовка приказов по ГО. ЧС, ПБ, антитеррор. и электробезопасности. 

	Психолого-педагогическое сопровождение учащихся


	Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.

Ильинец К.В.
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися

	Общешкольные мероприятия


	Сорочкина Е.В.
	Подготовка к новогоднему балу, зимней сказке.
	Подготовка к новогоднему балу, зимней сказке.

День Героя, День Конституции РФ.
	Подготовка к новогоднему балу, зимней сказке. «Все цвета, кроме черного».
	Подготовка к новогоднему балу, зимней сказке. Новогодний бал 5-10 кл. Зимняя сказка 1 - 4 кл. Общешкольный субботник. 

	Школьное самоуправление


	Сорочкина Е.В.
	Рейд: сменная обувь.
	Рейд: внешний вид
	Лучший класс декабря.
	

	Работа  классных руководителей, обобщение опыта работы


	Сорочкина Е.В.
	
	МО: созидающий аспект конфликта.  
	Анализ работы кл.руководителя за I полугодие. 

Корректировка планов на III четверть; план классных часов. 
	Анализ работы кл.руководителя за I полугодие. 

План проведения Новогодних каникул. 

	Работа с родителями


	Сорочкина Е.В.

Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Консультационный день.
	
	Организация праздника «Новый год» с участием родительского актива.
	Родительское собрание по итогам 1 полугодия.    

	Работа библиотеки
	 Шилкова Л.А
	Выставка и подбор стихов к 191-летию А.А. Фета
	Инвентаризация художественной литературы. 
	Прием и обработка поступивших учебников и художественной литературы.
	

	Хозяйственная деятельность
	Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Подготовка помещений гимназий к Новому году. 
	Подготовка помещений гимназий к Новому году. 
	Подготовка помещений гимназий к Новому году. 
	Подготовка актового зала и помещений гимназий к Новому году. 


Январь

	Направления
	Ответственный
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Нормативно-правовая документация


	Базанова Г.С
	Формирование графиков отпусков сотрудников.


	Формирование графиков отпусков сотрудников.
	
	Собеседование к новому учебному году. 

	Статистическая документация


	Базанова Г.С

Москвинова Н.В.

Гейдаров Ф.И.
	Выбытие и прибытие учащихся.


	Выбытие и прибытие учащихся.
	
	

	Педагогические советы


	Базанова Г.С
	
	Реализация индивидуальных запросов обучающихся через использование возможностей интеграции программ основного и дополнительного образования в гимназии.
	
	  

	Административные совещания при директоре


	Базанова Г.С
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  

	Работа с кадрами


	Базанова Г.С


	
	
	
	

	Молодые специалисты


	Москвинова Н.В.
	
	Анализ работы наставников с молодыми специалистами (Цель: Прохождение программного материала, правильность ведения школьной документации).
	Анализ работы наставников с молодыми специалистами (Цель: Прохождение программного материала, правильность ведения школьной документации).
	

	Профессионализм педагогов


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	
	
	Контроль наполняемости портфолио учителя  и кл.руководителя.
	

	Научно-методическая

работа


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	МО начальной школы: утверждение графика взаимопосещения уроков на 2 полугодие.
	Реализация учителями темы по самообразованию в практике своей работы.
	Экстрица методических материалов на предмет эффективности использования в образовательном процессе.
	

	Мониторинг введения и реализации ФГОС НОО.
	Базанова Г.С.

Тутыхина О.А.
	
	Заседание МО нач. школы «Оценка педагогами формирования УУД на уроках в нач. школе».
	
	

	Информатизация УВП


	Гейдаров Ф.И.
	Организовать работу по банку педагогической информации: создание и пополнение библиотек электронных учебных материалов (фото, видео, презентации, анимации и т.п.) силами учеников и учителей.   

Информационное сопровождение воспитательных мероприятий. 


	Организовать работу по банку педагогической информации: создание и пополнение библиотек электронных учебных материалов (фото, видео, презентации, анимации и т.п.) силами учеников и учителей.   
	Семинар «Подготовка к ЕГЭ с использованием ресурсов сети «Интернет»».

Организовать работу по банку педагогической информации: создание и пополнение библиотек электронных учебных материалов (фото, видео, презентации, анимации и т.п.) силами учеников и учителей.   
	Организовать работу по банку педагогической информации: создание и пополнение библиотек электронных учебных материалов (фото, видео, презентации, анимации и т.п.) силами учеников и учителей.   

	Выполнение санитарно-гигиенического режима


	Все зам. директора 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.


	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.

 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.

Соблюдение техники безопасности на уроках химии, физики, информатики, физ-ры, технологии.


	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиенических норм здания и территории.

Улучшение санитарного состояния учебных кабинетов, хранение наглядных пособий и ТСО.

	Работа с ДОУ №1578 (преемственность)
	Тутыхина О.А. 


	
	Подготовка к участию в Дне открытых дверей, дверей в ДОУ.

Выступление педагогов начальной школы «Готовность к школе».
	Подготовка к участию в Дне открытых дверей, дверей в ДОУ.

Выступление педагогов начальной школы «Готовность к школе».
	Подготовка к участию в Дне открытых дверей, дверей в ДОУ.

Выступление педагогов начальной школы «Готовность к школе».

	Обеспечение адаптационного периода

учащихся


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	

	Урочная деятельность

ВШК
	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	
	Посещение уроков в 1-3 4 классах с целью контроля состояния  преподавания окружающего мира.

Контроль состояния преподавания физической подготовки. 

Работа учителя на уроке (Цель: повышения качества подготовки учителей к уроку 5-9 кл.) 
	Посещение уроков в 1-4 классах с целью контроля состояния  преподавания окружающего мира.

Контроль состояния преподавания физической подготовки. 

Работа учителя на уроке (Цель: повышения качества подготовки учителей к уроку 5-9 кл.) 
	Посещение уроков в 1-3 классах с целью контроля состояния  преподавания окружающего мира.

Контроль состояния преподавания физической подготовки. 

Анализ мастерства учителя в 10 кл. (Цель: развитие логического мышления и творческой активности учащихся на уроках русского языка и литературы).

	Предпрофильная и профильная подготовка учащихся


	Дутко Н.П.

Подарцев Е.В. 

Москвинова Н.В.


	Организация встреч с родителями на тему «Все работы хороши...».

Утверждение КТП на II полугодие с профориентационной интеграцией. 
	Организация встреч с родителями на тему «Все работы хороши...».


	Организация встреч с родителями на тему «Все работы хороши...».
	Организация встреч с родителями на тему «Все работы хороши...».

	Аттестация учащихся


	Москвинова Н.В.


	
	Организация работы со слабоуспевающими учащимися.
	Организация работы со слабоуспевающими учащимися.
	Организация работы со слабоуспевающими учащимися.

	Взаимодействие с ВУЗами, колледжами


	Подарцев Е.В. 

Дутко Н.П.
	Вебинар «Интернет в образовательном пространстве». 
	Вебинар «Интернет в образовательном пространстве». 
	Вебинар «Интернет в образовательном пространстве». 
	

	Работа с одарёнными детьми


	Дутко Н.П.
	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Работа сетевой школы и юного филолога. 
	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Работа сетевой школы и юного филолога. 
	Подача заявок на участие во II турнире интеллектуального марафона (округ). 

Взаимодействие с Союзом писателей РФ.
	Подача заявок на участие во II турнире интеллектуального марафона (округ). 

Взаимодействие с Союзом писателей РФ.

	Экспериментальная деятельность


	Подарцев Е.В.
	
	Составление графика работы на 2 полугодие. 
	Анализ отчетов – участников ГЭП за I полугодие.


	Участие в открытом конкурсе проектных и исследовательских  работ учащихся — участников ЭП МПГУ

	Музейная педагогика


	Подарцев Е.В.

Бурлакова Т.Т.

Осипов Г.Б.

Дутко Н.П.
	
	Обсуждение плана работы во II полугодии с представителем ГМТ.
	Осуществление музейно-педагогической деятельности по плану. 
	Осуществление музейно-педагогической  деятельности по плану.

	Дополнительное образование учащихся


	Ларионова О.А.


	Составление расписания на II полугодие. 
	Корректировка списков учащихся посещающих предметные кружки. 
	Контроль за посещением занятий кружков спортивной и художественно-эстетической направленности. 
	Контроль за посещение предметных кружков. 



	Работа ГПД


	Тутыхина О.А.

Сорочкина Е.В.
	Корректировка и утверждение режима и планов работы на II полугодие. 
	Активизация спортивно-оздоровительной работы в ГПД.
	Активизация спортивно-оздоровительной работы в ГПД.
	Активизация спортивно-оздоровительной работы в ГПД.

	Внеурочная предметная

деятельность


	Все зам. директора
	Планирование экскурсионной деятельности в начальной школе. 


	Планирование предметных недель в начальной школе. 
	Предметная неделя точных наук. Организация и проведение школьного тура конкурса проектных работ «Открытие 2012».
	Предметная неделя точных наук. Организация и проведение школьного тура конкурса проектных работ «Открытие 2012».

	Фестивали, смотры, конкурсы, выставки.......


	
	«Эстетика и литературоведение XXI века».

Конференция региональная. 
	Московская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (V тур).
	Московская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (V тур).
	Московская открытая интеллектуальная олимпиада школьников (V тур).



	Организация питания

учащихся


	Вальфсон М.В.
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Формирование банка данных с с/з и многодетными. 

Анализ работы за I полугодие.
	Заседание комиссии по контролю за организацией и качеством питания.

Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).


	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Отчет кл.руководителей. 

Отчет в бухгалтерию. 

	Медицинское обслуживание
	Вальфсон М.В.

Гашина С.И.
	
	Осмотр учащихся на педикулез. 

Профилактические прививки учащихся. 
	Профилактические прививки учащихся. 
	Профилактические прививки учащихся. 

	Охрана здоровья, пропаганда ЗОЖ, профилактика травматизма, соблюдение ТБ, ГИБДД
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.

Дутко А.И.

Щербакова Г.И.
	«Коллаж» - тренинг 5-8 кл.Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ.


	Родительское собрание «Здоровье школьника».

Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ


	Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ
	Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ. 

	Профилактика безнадзорности, правонарушений и злоупотребления ПАВ
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.
	Уточнение изменений социального паспорта гимназии.

Участие в городской программе «Неку.ру» (8 «А», 8 «Б»)

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.


	«Подросток»

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» (8 «А», 8 «Б»)
	Анализ работы с детьми, склонным к правонарушениям. 

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» (8 «А», 8 «Б»)
	Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» (8 «А», 8 «Б»)

	Противопожарная безопасность, антитеррористическая деятельность, охрана труда, воинский учет
	Дутко А.И.

Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Инструктаж по ПБ и ТБ
	Инструктаж по ПБ и ТБ
	Инструктаж по ПБ и ТБ
	Инструктаж по ПБ и ТБ

	Психолого-педагогическое сопровождение учащихся


	Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.

Ильинец К.В.
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися

	Общешкольные мероприятия


	Сорочкина Е.В.
	
	
	
	«Невская твердыня».

«Набат» (холокост).

	Школьное самоуправление


	Сорочкина Е.В.
	
	Рейд: опоздание.
	Рейд: оформление классов. 
	Лучший класс января.

	Работа  классных руководителей, обобщение опыта работы


	Сорочкина Е.В.
	
	
	Анкетирование учащихся «Мой новый год». 

Диагностика уровня воспитанности учащихся (по Григорьеву).
	Анализ занятости учащихся во внеурочное время.

Диагностика уровня воспитанности учащихся (по Григорьеву).

	Работа с родителями


	Сорочкина Е.В.

Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	
	Заседание родительских активов, планирование совместной работы на 2 полугодие.
	Заседание активов классов. 


	

	Работа библиотеки
	 Шилкова Л.А
	
	Изучение состава   библиотечного фонда. 
	Выставка к 135-летию Эраста Теодора Амадея Гофмана. 
	Экскурсия в библиотеку № 159. 

	Хозяйственная деятельность
	Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Проверка помещений школы, воздушно-теплового режима. 
	Проверка помещений школы, воздушно-теплового режима. 
	Подготовка учебных кабинетов к смотру.
	Подготовка учебных кабинетов к смотру.


Февраль

	Направления
	Ответственный
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Нормативно-правовая документация


	Базанова Г.С
	
	Приказ о работе в праздничные дни, график дежурства. 
	
	

	Статистическая документация


	Базанова Г.С

Москвинова Н.В.

Гейдаров Ф.И.
	
	
	
	

	Педагогические советы


	Базанова Г.С
	
	
	
	  

	Административные совещания при директоре


	Базанова Г.С
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  

	Работа с кадрами


	Базанова Г.С.
	
	Посещение уроков
	
	Посещение внеклассных мероприятий

	Молодые специалисты


	Москвинова Н.В.
	Посещение уроков
	Посещение уроков
	Посещение уроков
	

	Профессионализм педагогов


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Организация взаимопосещения уроков (урок  ОНЗ, рефлексии).

Подготовка к метод. чтениям – 2011 МИОО.


	Отслеживание КПИ. 

Организация взаимопосещения уроков (урок о ОНЗ, рефлексии).

Подготовка к метод. чтениям – 2011 МИОО.
	Организация взаимопосещения уроков (урок о ОНЗ, рефлексии).

Подготовка к метод. чтениям – 2011 МИОО.
	Организация взаимопосещения уроков (урок о ОНЗ, рефлексии).

Подготовка к   метод. чтениям – 2011 МИОО.

	Научно-методическая

работа


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.


	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	
	МО начальной школы: «Организация работы в паре и групповой работы учащихся на уроках».  

	Мониторинг введения и реализации ФГОС НОО.
	Базанова Г.С.

Тутыхина О.А.
	Посещение уроков в начальной школе  «ИКТ – поддержка образовательного процесса как ресурс достижения метапредметных результатов».  Взаимопосещения  уроков.

	Информатизация УВП


	Гейдаров Ф.И.
	Месячник – конкурс учителей: «Медиа урок - «Учитель нового поколения»».

Информационное сопровождение воспитательных мероприятий. 
	Внедрение лицензионного программного обеспечения, выпущенного специально для образования. 
	Внедрение лицензионного программного обеспечения, выпущенного специально для образования. 

Сдача отчетов по программе «Типовое ядро» (модуль «Кадры»)
	Внедрение лицензионного программного обеспечения, выпущенного специально для образования. 

Сдача отчетов по программе «Типовое ядро» (модуль «Кадры»)

	Выполнение санитарно-гигиенического режима


	Все зам. директора 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; соблюдение санитарно-гигиенических норм при организации и проведении урока. 


	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; соблюдение санитарно-гигиенических норм при организации и проведении урока. 

 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; соблюдение санитарно-гигиенических норм при организации и проведении урока. 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; соблюдение санитарно-гигиенических норм при организации и проведении урока. 

	Работа с ДОУ №1578 (преемственность)
	Тутыхина О.А.
	Совместное заседание МО.
	
	Посещение  учителями занятий в группах ДОУ. 
	Посещение  учителями занятий в группах ДОУ. 

	Урочная деятельность

ВШК
	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Дозировка д/з 5-10 классы. 

Проверка рабочих тетрадей.
	Контроль состояния контрольных тетрадей  во 2-4 классах. 

Собеседование с учителями начальной школы по результатам ВШК.

Проверка журналов (Цель: системность опроса на уроках, наполняемость отметок, соблюдение единого орфографического режима).
	Собеседование с учителями начальной школы по результатам ВШК.

Проверка дневников (Цель:  соблюдение единого орфографического режима, выставление оценок кл. рук.)
	Собеседование с учителями начальной школы по результатам ВШК.

Выборочная проверка дневников учащихся 2 - 4 кл.

	Предпрофильная и профильная подготовка учащихся


	Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.

Москвинова Н.В.


	Совещание по проблемам предпрофильной подготовки и пути их решения. 

Координация сетевого взаимодействия.  
	Организация курсов по подготовки на филологический факультет в МГУ и МПГУ.


	Организация курсов по подготовки на филологический факультет в МГУ и МПГУ.
	Организация курсов по подготовки на филологический факультет в МГУ и МПГУ.

	Аттестация учащихся


	Москвинова Н.В.


	Проведение разъяснительной работы о целях и технологии проведения ГИА,ЕГЭ (с кл.руководителями, учителями, выпускниками и их родителями).
	Проведение разъяснительной работы о целях и технологии проведения ГИА, ЕГЭ (с кл.руководителями, учителями, выпускниками и их родителями).
	
	

	Взаимодействие с ВУЗами, колледжами


	Подарцев Е.В. 

Дутко Н.П.
	
	Подготовка и проведение совместно с МПГУ и МГУ филологического факультета вебинара: «Образ русского солдата в русской литературе XIX – XX вв.».


	Подготовка и проведение совместно с МПГУ и МГУ филологического факультета вебинара: «Образ русского солдата в русской литературе XIX – XX вв.».
	Подготовка и проведение совместно с МПГУ и МГУ филологического факультета вебинара: «Образ русского солдата в русской литературе XIX – XX вв.».

	Работа с одарёнными детьми


	Дутко Н.П.
	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Школа  юного филолога. 

Взаимодействие с Союзом писателей России. 
	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Школа  юного филолога. 

Взаимодействие с Союзом писателей России.


	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Школа  юного филолога. 

Взаимодействие с Союзом писателей России.
	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Школа  юного филолога. 

Взаимодействие с Союзом писателей России.

	Экспериментальная деятельность


	Подарцев Е.В.
	Организация расширенного заседания МО по подготовке городского семинара «Бинарные уроки как средство организации преемственности между ступенями образования».  
	Участие в работе мастер-класса «Выделение лингвистического компонента как основа интеграции предметов языкового цикла» в рамках работы ГЭП «Лингвистический компонент обучения».
	Подготовка и проведение городской конференции «Нестандартный урок русского языка как один из путей формирования филологичекой культуры».
	Подведение итогов конкурса проектных и исследовательских работ МПГУ

	Музейная педагогика


	Подарцев Е.В.

Бурлакова Т.Т.

Осипов Г.Б.

Дутко Н.П.
	Обновление музейной экспозиции: «Писатели САО г.Москвы о детях».

Организация экскурсий по циклограмме. 
	Обновление музейной экспозиции: «Писатели САО г.Москвы о детях».

Организация экскурсий по циклограмме. 
	Обновление музейной экспозиции: «Писатели САО г.Москвы о детях».

Организация экскурсий по циклограмме. 
	Обновление музейной экспозиции: «Писатели САО г.Москвы о детях».

Организация экскурсий по циклограмме. 

	Дополнительное образование учащихся


	Шкурко Е.М.

Ларионова О.А.
	Участие в выставках и конкурсах.

Конкурс для педагогов «Многогранность». 
	Участие в выставках и конкурсах.
	Участие в выставках и конкурсах.

Посещение открытых занятий. 

Контроль наполняемости групп. 
	Участие в выставках и конкурсах.

Неделя дополнительного образования: «М-классы, викторины, открытые занятия, выставка работ «Город мастеров»».

	Работа ГПД


	Тутыхина О.А.
	Соблюдение режимных  моментов в ГПД.

Контроль влияния самоподготовки в ГПД на ЗУН учащихся. 
	Контроль за соблюдением расписания консультаций в ГПД. 

	Внеурочная предметная

деятельность


	Все зам. директора
	Международный конкурс «Бульдог»


	Вебинар «Образ русского солдата в литературе XIX-XXвв.»

Окружной тур  конкурса проектных работ «Открытие 2012».


	Вебинар «Образ русского солдата в литературе XIX-XXвв.»

Предметная неделя МО филологии. 

Окружной тур  конкурса проектных работ «Открытие 2012».
	Вебинар «Образ русского солдата в литературе XIX-XXвв.»

Предметная неделя МО филологии. 



	Фестивали, смотры, конкурсы, выставки.......


	
	Городская конференция «Языкознание для всех». 

Конкурс «Многогранность».
	Городская конференция «Языкознание для всех». 


	Городская конференция «Языкознание для всех». 


	

	Организация питания

учащихся


	Вальфсон М.В.
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).


	Заседание комиссии по контролю за организацией и качеством питания.

Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Плановая проверка: качества, вес, соответствие с меню; соблюдение санитарного режима учащимися 1-9кл. 


	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Отчет кл.руководителей. 

Отчет в бухгалтерию. 

	Медицинское обслуживание
	Вальфсон М.В.

Гашина С.И.
	Флюорография  9-10 класс.
	Флюорография  9-10 класс.
	
	

	Охрана здоровья, пропаганда ЗОЖ, профилактика травматизма, соблюдение ТБ, ГИБДД
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.

Дутко А.И.

Щербакова Г.И.
	«Коллаж» - тренинг 9-10 кл.Соблюдение санитарно-гигиенических норм; инструктаж по ТБ.


	Комиссия по предупреждению травматизма. 


	
	Выверка сведений из травмпункта. 

	Профилактика безнадзорности, правонарушений и злоупотребления ПАВ
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.
	МПГУ тренинг для родителей.


	«Подросток»

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» (7 «А», 7 «Б»)


	Совет по профилакт.

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» (7 «А», 7 «Б»)
	Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» (7 «А», 7 «Б»)

	Противопожарная безопасность, антитеррористическая деятельность, охрана труда, воинский учет
	Дутко А.И.

Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Инструктаж по ПБ и ТБ
	Инструктаж по ПБ и ТБ
	Инструктаж по ПБ и ТБ
	Инструктаж по ПБ и ТБ

	Психолого-педагогическое сопровождение учащихся


	Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.

Ильинец К.В.
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися

	Общешкольные мероприятия


	Сорочкина Е.В.
	«Сталинградская битва».

«Масленица».
	Месячник Оборонно-массовые работы «ГТО – спортивные соревнования». Смотр строя – начальной школы. 
	Смотр строя «Славься» 14.02. День подарков «Просто так».
	Лыжня префекта. 

	Школьное самоуправление


	Сорочкина Е.В.
	Рейд: Твой дневник. 
	Рейд: Внешний вид. 
	Рейд: Что лижит в портфеле. 
	Лучший класс февраля. 

	Работа  классных руководителей, обобщение опыта работы


	Сорочкина Е.В.
	Папка классного руководителя: Наполнение.
	
	
	

	Работа с родителями


	Сорочкина Е.В.

Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	
	Консультационный день. 
	
	Заседание активов классов. 

	Работа библиотеки
	 Шилкова Л.А
	Подбор стихов ко Дню памяти А.С. Пушкина. 
	Прием и обработка поступивших учебников и художественной литературы.
	Выставка к 181-летию Н.С.Лескова и подбор стихов к 106-летию А.Л.Барто .
	Конкурс рисунка к Дню защиты Отечества. 

«Путешествие по сказкам» к 256-летию В.Гримма

	Хозяйственная деятельность
	Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Работа с документацией по технике безопасности.


	Работа с документацией по технике безопасности.
	Работа с документацией по технике безопасности.
	Работа с документацией по технике безопасности.


Март

	Направления
	Ответственный
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Нормативно-правовая документация


	Базанова Г.С
	Приказ о работе в праздничные дни, график дежурства. 


	Аккредитация гимназии. 
	Аккредитация гимназии. 
	

	Статистическая документация


	Базанова Г.С

Москвинова Н.В.

Гейдаров Ф.И.
	
	
	
	

	Педагогические советы


	Базанова Г.С
	
	
	
	Развитие социального проектирования как часть воспитательной системы школы. Подходы к формированию детско-взрослой общности: сотрудничество, опыт, проблемы, перспективы. 

	Административные совещания при директоре


	Базанова Г.С
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  

	Работа с кадрами


	Базанова Г.С
	Диагностика

Консультирование


	
	Диагностика

Консультирование


	

	Молодые специалисты


	Москвинова Н.В.
	Посещение уроков молодыми специалистами у наставников и творчески работающих учителей.
	Посещение уроков молодыми специалистами у наставников и творчески работающих учителей.
	
	

	Профессионализм педагогов


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Подготовка и участие в V конгрессе исследователей русского языка МГУ.


	Подготовка и участие в V конгрессе исследователей русского языка МГУ.
	Подготовка и участие в V конгрессе исследователей русского языка МГУ.

Участие в «Марафоне учебных предметов (1 сентября)». 
	Подготовка и участие в V конгрессе исследователей русского языка МГУ.

Участие в «Марафоне учебных предметов (1 сентября)». 

	Научно-методическая

работа


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Подготовка материалов для организации записи в 1 класс. 
	Участие в фестивале методических служб. 

Подготовка материалов для организации записи в 1 класс.
	Участие в фестивале методических служб. 

Подготовка материалов для организации записи в 1 класс.
	Участие в фестивале методических служб. 

	Мониторинг введения и реализации ФГОС НОО.
	Базанова Г.С.

Тутыхина О.А.
	
	Обобщение базы данных по созданию электронных дидактических материалов для проведения уроков и внеурочных мероприятий.

	Информатизация УВП


	Гейдаров Ф.И.
	Работа дистанционного центра «Эрудит». 

Школа юного филолога. 

Информационное сопровождение воспитательных мероприятий. 
	Объединение собранной информации в единый электронный ресурс. 
	«Мисс Весна», праздник «Букваря».  
	Просмотр подготовленных ресурсов учащимися на выступлениях. 

	Выполнение санитарно-гигиенического режима
	Все зам. директора 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; соблюдение санитарно-гигиенических норм при выполнении практических занятий по технологии, ИЗО.


	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.

 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиеническое состояние кабинетов. 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима; санитарно-гигиеническое состояние кабинетов. 

	Работа с ДОУ №1578 (преемственность)
	Тутыхина О.А.
	Экскурсия «Знакомимся с гимназией» (группа 3).
	Совместное заседание МО.
	Открытые уроки для ДОУ.

Консультации для педагогов ДОУ по вопросам готовности к школе. 
	Открытые уроки для ДОУ.

Консультации для педагогов ДОУ по вопросам готовности к школе. 

	Обеспечение адаптационного периода

учащихся


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	

	 
	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Обученность учащихся по химии 8 кл. 

Обученность учащихся по физике 7 кл.

Обученность учащихся по географии 6 кл. 

Анализ работы с классными тетрадями. 


	Выборочная проверка тетрадей учащихся 1 класс. 

Соблюдение ЕОР.

Административный срез по русскому языку и математике 5-9 класс. 

Председатель МО. 

Проверка рабочих тетрадей по математике. 
	Обученность учащихся по обществознанию 10 класс. 
	Подведение итогов III четверти. 

Проверка журналов на конец четверти. 

	Предпрофильная и профильная подготовка учащихся


	Дутко Н.П.

Подарцев Е.В. 

Москвинова Н.В.


	Профориентация для учащихся 9-10 класс. 

Посещение уроков в начальной школе с целью контроля интеграции профориентации в учебный курс. 
	Профориентация для учащихся 9-10 класс. 

Посещение уроков в начальной школе с целью контроля интеграции профориентации в учебный курс. 
	Профориентация для учащихся 9-10 класс. 

Посещение уроков в начальной школе с целью контроля интеграции профориентации в учебный курс. 
	Посещение уроков в начальной школе с целью контроля интеграции профориентации в учебный курс. 

	Аттестация учащихся
	Москвинова Н.В.


	Информирование родителей  и учащихся по порядке подготовке и проведения ГИА.


	Информирование родителей  и учащихся по порядке подготовке и проведения ГИА.


	
	

	Взаимодействие с ВУЗами, колледжами


	Подарцев Е.В. 

Дутко Н.П.
	
	Кафедральные дни.
	Кафедральные дни.
	

	Работа с одарёнными детьми


	Дутко Н.П.
	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Школа  юного филолога. 


	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Школа  юного филолога. 


	Подготовка и проведение Международного конкурса – игры «Кенгуренок  - 2011». 
	

	Экспериментальная деятельность


	Подарцев Е.В.
	Подготовка документации по пролонгации ГЭП
	Курирование деятельности экспериментальных площадок по циклограмме. 
	Организация м проведение на базе гимназии городского семинара «Бинарные уроки как средство организации преемственности между ступенями образования»
	Проведение рабочего совещания с участием  руководителя ЭП «Развитие речевых способностей школьников»

	Музейная педагогика


	Подарцев Е.В.

Бурлакова Т.Т.

Осипов Г.Б.

Дутко Н.П.
	Организация посещения музеев по циклограмме. 
	Организация посещения музеев по циклограмме. 
	Организация посещения музеев по циклограмме. 
	Подготовка к семинару по музейной педагогике. 

	Дополнительное образование учащихся
	Ларионова О.А.
	Участие в концерте, посвященному Женскому дню.

Выставка работ «Мамиными руками».  
	Сотрудничество с центром досуга. 

Мастер-классы. 
	Участие в «Ярмарке идей» на Алесеевской.
	Участие в конкурсе для педагогов дополнительного образования. 

	Работа ГПД


	Тутыхина О.А.
	Контроль: соблюдение санитарных требований в работе ГПД.
	Контроль: соблюдение санитарных требований в работе ГПД. 


	Контроль: соблюдение санитарных требований в работе ГПД. 
	

	Внеурочная предметная

деятельность


	Все зам. директора


	
	Участие в конкурсе проектных работ «Открытие 2011».
	Участие в конкурсе проектных работ «Открытие 2011».

Международный конкурс «Кенгуру».


	Участие в конкурсе проектных работ «Открытие 2011».

Предметные конкурсы, КВН на время весенних каникул. 

	Фестивали, смотры, конкурсы, выставки.......
	
	Московский городской конкурс «Юные таланты Московии», «Лингво 2010», Московская открытая гуманитарная конференция «Ваш город-2010»
	Московский городской конкурс «Юные таланты Московии», «Лингво 2010», Московская открытая гуманитарная конференция «Ваш город-2010»
	Московский городской конкурс «Юные таланты Московии», «Лингво 2010», Московская открытая гуманитарная конференция «Ваш город-2010»
	Конкурс «Признание» для педагогов дополнительного образования. 

	Организация питания

учащихся


	Вальфсон М.В.
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).


	Заседание комиссии по контролю за организацией и качеством питания.

Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Плановая проверка: качества, вес, соответствие с меню; соблюдение санитарного режима учащимися 1-9кл. 


	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Отчет кл.руководителей. 

Отчет в бухгалтерию. 

	Медицинское обслуживание
	Вальфсон М.В.

Гашина С.И.
	Осуществление контроля по соблюдению санитарно- гигиенических норм
	Осуществление контроля по соблюдению санитарно- гигиенических норм
	Осуществление контроля по соблюдению санитарно- гигиенических норм
	Осуществление контроля по соблюдению санитарно- гигиенических норм

	Охрана здоровья, пропаганда ЗОЖ, профилактика травматизма, соблюдение ТБ, ГИБДД
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.

Дутко А.И.

Щербакова Г.И.
	Участие в городском конкурсе социальных плакатов по ЗОЖ. 

Участие в городской программе «Неку.ру».


	Участие в городском конкурсе социальных плакатов по ЗОЖ. 

Участие в городской программе «Неку.ру».


	Участие в городском конкурсе социальных плакатов по ЗОЖ. 

Участие в городской программе «Неку.ру».

Рейд: Весенние каникулы. 


	Участие в городском конкурсе социальных плакатов по ЗОЖ. 

Участие в городской программе «Неку.ру».



	Профилактика безнадзорности, правонарушений и злоупотребления ПАВ
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.
	Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.
	«Подросток»

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.


	Отчет кл.руководителей по посещаемости учащихся. 

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.
	Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.



	Противопожарная безопасность, антитеррористическая деятельность, охрана труда, воинский учет
	Дутко А.И.

Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Проведение бесед с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.
	Проведение  дидактических игр с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.
	Проведение бесед с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.
	Проведение кинолекториев с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.

	Психолого-педагогическое сопровождение учащихся


	Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.

Ильинец К.В.
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися
	Диагностика

Консультирование

Групповые и индивидуальные занятия с учащимися

	Общешкольные мероприятия


	Сорочкина Е.В.
	Концерт к 8 марта (3 концерта).

«А ну-ка, девочки» (спортивное соревнование)
	
	«Мисс весна».

Праздник букваря.
	По плану каникул. 

	Школьное самоуправление


	Сорочкина Е.В.
	Рейд: Сменная обувь.
	Рейд: утренний круг.
	
	

	Работа  классных руководителей, обобщение опыта работы


	Сорочкина Е.В.
	Самый классный классный.
	Самый классный классный.
	Самый классный классный.
	Анализ работы классного руководителя в III четверти.

	Работа с родителями


	Сорочкина Е.В.

Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Родительское собрание. 
	
	Подготовка Дня открытых  для родителей будущих первоклассников. 


	День Открытых дверей для родителей будущих первоклассников. 

	Работа библиотеки
	 Шилкова Л.А
	Формирование общешкольного бланка заказов. 
	Прием и обработка поступивших учебников и художественной литературы.
	Неделя детской книги.
	Участие в Окружном фестивале «Читающий город».

	Хозяйственная деятельность
	Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Подготовка гимназии к весенне-летнему периоду 2010-2011 уч.г.


	Подготовка гимназии к весенне-летнему периоду 2010-2011 уч.г.
	Подготовка гимназии к весенне-летнему периоду 2010-2011 уч.г.
	Подготовка гимназии к весенне-летнему периоду 2010-2011 уч.г.


Апрель

	Направления
	Ответственный
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Нормативно-правовая документация


	Базанова Г.С

Тутыхина О.А.
	Запись детей в 1 класс (приказ, папка с нормативными документами).
	Запись детей в 1 класс (приказ, папка с нормативными документами).
	Запись детей в 1 класс (приказ, папка).

Приказ на отпуска. 

Приказ о работе в праздничные дни.

График дежурства.
	Запись детей в 1 класс (приказ, папка).

Приказ об организованном окончании учебного года.

	Статистическая документация


	Базанова Г.С

Москвинова Н.В.

Гейдаров Ф.И.
	
	
	
	

	Педагогические советы


	Базанова Г.С
	
	
	
	  

	Административные совещания при директоре


	Базанова Г.С
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  

	Работа с кадрами


	Базанова Г.С


	Сбеседование 


	Участие в работе ГЭП
	
	Индивидуальнее отчет о проделанной рабте

	Молодые специалисты


	Москвинова Н.В.
	
	
	Собеседование по итогам года. 
	Отчеты наставников. 

	Профессионализм педагогов


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	
	Отслеживание КПК.
	Отчет по курсовой системе. 
	Сбор сведений и документов для подачи заявлений на повышение категорий. 

	Научно-методическая

работа


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Выбор программ и УМК 2012-2013  уч.год. 
	МО: Обмен опытом по темам самообразования. 

	Мониторинг введения и реализации ФГОС НОО.
	Базанова Г.С.

Тутыхина О.А.

Ларионова О.А.
	
	МО: Внеурочная и досуговая  деятельность учащихся как одна из составляющих повышения качества образования и достижения новых образовательных результатов.

	Информатизация УВП


	Гейдаров Ф.И.
	Информационное сопровождение воспитательных мероприятий. 
	Создание и использование внутришкольной локальной сети дя обеспечения документооборота и методической поддержки учителей. 
	Создание и использование внутришкольной локальной сети дя обеспечения документооборота и методической поддержки учителей. 
	Обновление раздела «Паспорт отрасли: показатель за 2010год»  ИАИС «Управление образования»

	Выполнение санитарно-гигиенического режима


	Все зам. директора 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.

 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.

	Работа с ДОУ №1578 (преемственность)
	Тутыхина О.А.
	Проведение совместных уроков первоклассников и детей ДОУ учителями начальной школы. 
	Проведение совместных уроков первоклассников и детей ДОУ учителями начальной школы. 
	
	

	Обеспечение адаптационного периода

учащихся


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.
	МО: взаимопосещение уроков «Индивидуальный подход в обучении младших школьников  в целях решения проблем адаптации». (1- е классы).
	
	

	Урочная деятельность

ВШК
	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Контроль за ведением интегративных курсов.

Д/з дозировка (история, физика, алгебра, химия). 

График контрольных работ. 
	Контроль за организацией повторения по учебным предметам.

Подготовка 4 – х классов к итоговой аттестации.
	Итоговый окружной мониторинг ЗУН в 1-4 классах. 

Итоговый контроль ЗУН по предметам 5-10 кл. 
	Итоговый окружной мониторинг ЗУН в 1-3 классах. 

Итоговый контроль ЗУН по предметам 5-10 кл. 

	Предпрофильная и профильная подготовка учащихся


	Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.

Москвинова Н.В.


	Организация дистанционных курсов для поступающих в ВУЗ.
	Организация и проведение встреч с родителями («Все работы хороши...»).
	Организация и проведение встреч с родителями («Все работы хороши...»).
	Организация и проведение встреч с родителями («Все работы хороши...»).

	Аттестация учащихся


	Москвинова Н.В.


	Своевременность сдачи экзаменационного материала учителями, оформление экзаменационных папок по классам, оформление стендов по итоговой и промежуточной аттестации. 
	Своевременность сдачи экзаменационного материала учителями, оформление экзаменационных папок по классам, оформление стендов по итоговой и промежуточной аттестации. 
	Своевременность сдачи экзаменационного материала учителями, оформление экзаменационных папок по классам, оформление стендов по итоговой и промежуточной аттестации. 
	Своевременность сдачи экзаменационного материала учителями, оформление экзаменационных папок по классам, оформление стендов по итоговой и промежуточной аттестации. 

Пробные экзамены. 

	Взаимодействие с ВУЗами, колледжами


	Подарцев Е.В. 

Дутко Н.П.
	Создание комплекса рекомендаций для педагогического коллектива по внедрению новых технологий обучения. 
	Создание комплекса рекомендаций для педагогического коллектива по внедрению новых технологий обучения. 
	Создание комплекса рекомендаций для педагогического коллектива по внедрению новых технологий обучения. 
	Создание комплекса рекомендаций для педагогического коллектива по внедрению новых технологий обучения. 

	Работа с одарёнными детьми


	Дутко Н.П.
	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Сетевая школа  юного филолога. 

Взаимодействие с академией Российских слов. 


	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Сетевая школа  юного филолога. 

Взаимодействие с академией Российских слов. 
	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Сетевая школа  юного филолога. 

Взаимодействие с академией Российских слов. 
	Создание БД для планирования работы на 2011-2012 уч.год.

	Экспериментальная деятельность


	Подарцев Е.В.
	Проведение городской конференции по тематике ЭП МПГУ
	Подготовка методического пособия по технологии проведения нестандартных уроков русского языка и литературы в рамках работы ГЭП «Формирование филологической культуры субъектов УВП»
	Проведение рабочего совещания с участием руководителя ГЭП «Лингвистический компонент обучения»
	Подведение итогов городского семинара «Бинарные уроки...» на расширенном заседании МО. Определение дальнейших планов работы ГЭП

	Музейная педагогика


	Подарцев Е.В.

Бурлакова Т.Т.

Осипов Г.Б.

Дутко Н.П.
	Организация экскурсий. 

Обмен научными материалами. 
	Организация экскурсий. 

Обмен научными материалами.
	Организация экскурсий. 

Обмен научными материалами.
	

	Дополнительное образование учащихся


	Шкурко Е.М.

Ларионова О.А.


	Контроль посещаемости учащихся  кружков творческой направленности. 


	Контроль за посещением учащихся предметных кружков. 
	Составление учебного плана на 2011-2012уч.год.
	Проверка документации по кружкам. 

	Работа ГПД


	Тутыхина О.А.


	Проверка работы ГПД по организации самоподготовки, проведению консультаций. 
	Проверка работы ГПД по организации самоподготовки, проведению консультаций. 
	Проверка работы ГПД по организации самоподготовки, проведению консультаций. 
	Проверка работы ГПД по организации самоподготовки, проведению консультаций. 

	Внеурочная предметная

деятельность


	Все зам. директора
	Предметная неделя дополнительного образования. 


	Предметная неделя художественно-эстетического центра. 
	Предметная неделя иностранных языков. 
	

	Фестивали, смотры, конкурсы, выставки.......


	
	Московский городской конкурс «Очарованный странник».
	Московский городской конкурс «Очарованный странник».
	Московский городской конкурс «Очарованный странник».
	Московский городской конкурс «Очарованный странник».

	Организация питания

учащихся


	Вальфсон М.В.
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).


	Заседание комиссии по контролю за организацией и качеством питания.

Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Плановая проверка: качества, вес, соответствие с меню; соблюдение санитарного режима учащимися 1-9кл. 
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Отчет кл.руководителей. 

Отчет в бухгалтерию. 

	Медицинское обслуживание
	Вальфсон М.В.

Гашина С.И.
	Осмотр учащихся на педикулез. 

Диспансеризация сотрудников (КДЦ №6).
	Осмотр учащихся на педикулез. 

Диспансеризация сотрудников (КДЦ №6).
	
	

	Охрана здоровья, пропаганда ЗОЖ, профилактика травматизма, соблюдение ТБ, ГИБДД
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.

Дутко А.И.

Щербакова Г.И.
	7 апреля Международный день здоровья.
	
	
	

	Профилактика безнадзорности, правонарушений и злоупотребления ПАВ
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.
	МПГУ тренинг для родителей.

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» 7 «А», 7 «Б».
	«Подросток»

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» 7 «А», 7 «Б».


	Отчет кл.руководителей по посещаемости учащихся. 

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» 7 «А», 7 «Б».

20 апреля Правовые дни «Неформальное объединение подростков».
	Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.

Участие в городской программе «Неку.ру» 7 «А», 7 «Б».

Совет по профилактике. 



	Противопожарная безопасность, антитеррористическая деятельность, охрана труда, воинский учет
	Дутко А.И.

Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Проведение бесед с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.
	
	Проведение бесед с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.
	

	Психолого-педагогическое сопровождение учащихся


	Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.

Ильинец К.В.
	Диагностика

Консультирвние
	Диагностика
	
	Диагнстика

Консультирование

	Общешкольные мероприятия


	Сорочкина Е.В.
	День птиц. 

День Остапа Бендера. 
	
	Конкурс военной инсценированной песни. 

Дни культурно-исторического наследия. 
	Дни культурно-исторического наследия. 

	Школьное самоуправление


	Сорочкина Е.В.
	Рейд: Опоздания.
	Рейд: Сменная обувь.
	Рейд: Внешний вид. 
	Лучший класс апреля. 

	Работа  классных руководителей, обобщение опыта работы


	Сорочкина Е.В.
	
	МО: портфолио классного руководителя. 
	Конкурс классных уроков. 
	Тема по самообразованию. 

	Работа с родителями


	Сорочкина Е.В.

Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Заседание активов классов. 

Консультации для родителей первоклассников. 
	Консультации для родителей первоклассников. 
	Консультации для родителей первоклассников. 
	Консультационный день. 

	Работа библиотеки
	 Шилкова Л.А
	Подбор материала ко Дню здоровья. 
	Экскурсия в библиотеку №159.
	Прием и обработка поступивших учебников и художественной литературы.
	Проверка сохранности учебников. 

	Хозяйственная деятельность
	Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Инвентаризация. 
	Инвентаризация. 
	Инвентаризация. 
	Инвентаризация. 


Май

	Направления
	Ответственный
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Нормативно-правовая документация


	Базанова Г.С
	
	Приказ  о зачислении в 1-е классы.
	
	

	Статистическая документация


	Базанова Г.С

Москвинова Н.В.

Гейдаров Ф.И.
	
	
	
	Отчет УВР по итогам учебного года. 

	Педагогические советы


	Базанова Г.С
	
	
	
	Педагогический профессионализм – стратегическая перспектива развития и совершенствования образовательного процесса в рамках реализации НОИ «Наша новая школа» и проекта Московской школы будущего. Анализ работы гимназии за 2010/2011 учебный год. 

	Административные совещания при директоре


	Базанова Г.С
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  

	Работа с кадрами


	Базанова Г.С.
	
	Собеседование
	
	Индивидуальные отчеты

	Молодые специалисты


	Москвинова Н.В.
	
	
	Помощь в оформлении итоговой школьной документации. 
	

	Профессионализм педагогов


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	
	Комплектование курсовой системы. 
	
	

	Научно-методическая

работа


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Разработка и утверждение программы летнего профильного лагеря. 
	Разработка и утверждение программы летнего профильного лагеря. 
	Разработка и утверждение программы летнего профильного лагеря. 
	Разработка и утверждение программы летнего профильного лагеря. 

	Мониторинг введения и реализации ФГОС НОО.
	Базанова Г.С.

Тутыхина О.А.

Козюренко М.А.
	3 этап педагогической диагностики учащихся 1- х классов.
	Комплексный подход к оценке результатов образования: предметных, надпредметных, личностных. Диагностика учащихся 3 – 4 классов по материалам ОС «Школа 2100»

	Информатизация УВП


	Гейдаров Ф.И.
	Информационное сопровождение воспитательных мероприятий. 
	Проведение и техническая поддержка вебинаров и телемостов.
	Сдача отчетов по программе «Типовое ядро» (модуль «Контингент», модуль «Кадры»).
	Сдача отчетов по программе «Типовое ядро» (модуль «Контингент», модуль «Кадры»).

	Выполнение санитарно-гигиенического режима


	Все зам. директора 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.

	Работа с ДОУ №1578 (преемственность)
	Тутыхина О.А. 


	
	МО анализ работы за год. 
	
	

	Обеспечение адаптационного периода

учащихся


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.
	
	
	Анализ проведения адаптационного периода. 
	

	Урочная деятельность

ВШК
	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Д/з дозировка.

Цель:  улучшение состояния работы по дозировке  д/з в период подготовки к итоговой аттестации.  
	Проверка техники чтения за год 1-4  класс. 

Посещение уроков с целью контроля организации периода повторение изученного материала за год 1-4 кл. 
	Итоговая аттестация.

Анализы работ. 
	ГИА-9.

Малый педагогический совет по переводу в следующий класс.

проверка журналов на конец года. 

Соблюдение единого орфографического режима при работе с личными делами учащихся. 

	Предпрофильная и профильная подготовка учащихся


	Дутко Н.П.

Подарцев Е.В. 

Москвинова Н.В.


	Набор в академию словесности для школьников.  
	Набор в академию словесности для школьников. 
	Анализ работы по предпрофильной подготовки; составление рекомендаций на 2011-2012 уч.год.
	Анализ работы по предпрофильной подготовки; составление рекомендаций на 2010-2011 уч.год.

	Аттестация учащихся


	Москвинова Н.В.


	Составление расписания экзаменов промежуточной и итоговой аттестации. 
	Анализ готовности практических материалов к билетам, согласование с методистами.  
	Малый педсовет о допуске к итоговой аттестации учащихся 9кл. 
	

	Взаимодействие с ВУЗами, колледжами


	Подарцев Е.В. 

Дутко Н.П.
	Подбор педагогов высшей школы и программы для работы в летней Академии словесности.
	Подбор педагогов высшей школы и программы для работы в летней Академии словесности.
	Подбор педагогов высшей школы и программы для работы в летней Академии словесности.
	Подбор педагогов высшей школы и программы для работы в летней Академии словесности.

	Работа с одарёнными детьми


	Дутко Н.П.
	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Сетевая школа  юного филолога. 


	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Сетевая школа  юного филолога. 


	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Сетевая школа  юного филолога. 


	Работа дистанционного центра «Эрудит».

Сетевая школа  юного филолога.

Подведение итогов года, анализ деятельности.

	Экспериментальная деятельность


	Подарцев Е.В.
	Курирование деятельности экспериментальных площадок по циклограмме. 
	Курирование деятельности экспериментальных площадок по циклограмме. 
	Сбор отчетов участников ГЭП, анализ деятельности. 
	Анализ отчетов участников ГЭП. 

	Музейная педагогика


	Подарцев Е.В.

Бурлакова Т.Т.

Осипов Г.Б.

Дутко Н.П.
	Анализ совместной деятельности
	Анализ совместной деятельности
	Подведение итогов работы за 2011/2012 учебный год
	Выпуск буклета

	Дополнительное образование учащихся
	Ларионова О.А.
	Участие в мероприятиях посвященных Дню Победы. 
	Оформление буклетов по работе кружков.  
	Оформление выставки работ декоративно-прикладного творчества детей по итогам за год.
	Сдача журналов, оформление отчетов за год.

	Работа ГПД


	Тутыхина О.А.
	
	Анализ работы за год.

Цель: Совершенствование работы воспитателей ГПД за год. 
	Анализ работы за год.

Цель: Совершенствование работы воспитателей ГПД за год. 
	

	Внеурочная предметная

деятельность


	Все зам. директора
	
	
	Презентация работы классных коллективов за 2011-2012 уч. год.

	Фестивали, смотры, конкурсы, выставки.......


	
	Кирилло-Мефодиевские чтения институт им. А.С. Пушкина.
	Кирилло-Мефодиевские чтения институт им. А.С. Пушкина.
	Кирилло-Мефодиевские чтения институт им. А.С. Пушкина.
	Кирилло-Мефодиевские чтения институт им. А.С. Пушкина.

	Организация питания

учащихся


	Вальфсон М.В.
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).


	Заседание комиссии по контролю за организацией и качеством питания.

Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Плановая проверка: качества, вес, соответствие с меню; соблюдение санитарного режима учащимися 1-9кл. 
	Осуществление контроля по организации питания (ежедневно). Осуществление заказа питания (ежедневно).

Отчет кл.руководителей. 

Отчет в бухгалтерию. 

	Медицинское обслуживание
	Вальфсон М.В.

Гашина С.И.
	Гигиеническая аттестация сотрудников.
	
	Отчет. 
	

	Охрана здоровья, пропаганда ЗОЖ, профилактика травматизма, соблюдение ТБ, ГИБДД
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.

Дутко А.И.

Щербакова Г.И.
	
	Комиссия по предупреждению травматизма. 
	Рейд: «Летние каникулы».
	Выверка сведений из травмпункта.



	Профилактика безнадзорности, правонарушений и злоупотребления ПАВ
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.
	МПГУ тренинг для родителей.

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.


	«Подросток»

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.


	Отчет кл.руководителей по посещаемости учащихся. 

Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.
	Еженедельно инспектор ПДН ОВД.

Ежедневно сбор сведений посещаемости учащихся.



	Противопожарная безопасность, антитеррористическая деятельность, охрана труда, воинский учет
	Дутко А.И.

Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Проведение бесед с учащимися

 по противопожарной безопасности, антитеррористической деятельности.
	
	Подготовка к ВС. 
	Военные сборы учащихся 10 класса. 

	Психолого-педагогическое сопровождение учащихся


	Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.

Ильинец К.В.
	
	
	
	

	Общешкольные мероприятия


	Сорочкина Е.В.
	Дни культурно-исторического наследия. 
	Дни культурно-исторического наследия. 

Концерт посвященный 9 мая. 


	«Золотой километр» .


	Окончание года. Праздник – презентация о работе классов за год. 

Праздник прощания с начальной школой (4 – е классы).

Последний звонок (11 класс).

	Школьное самоуправление


	Сорочкина Е.В.
	Рейд: Опоздания.
	
	Лучший класс года.
	

	Работа  классных руководителей, обобщение опыта работы


	Сорочкина Е.В.
	Папка классного руководителя – итог.


	
	Диагностика воспитанности учащегося (по Григорьеву).
	

	Работа с родителями


	Сорочкина Е.В.

Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	
	Заседание активов классов. 
	Родительское собрание. 
	Организационное собрание родителей будущих первоклассников. 

	Работа библиотеки
	 Шилкова Л.А
	Конкурс рисунка к 9 мая. 
	
	Прием и обработка поступивших учебников и художественной литературы.
	Прием учебников от учащихся. 

	Хозяйственная деятельность
	Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Подготовка помещений, учебных кабинетов, территории к сдачи-приемке гимназии. 
	Подготовка помещений, учебных кабинетов, территории к сдачи-приемке гимназии. 
	Подготовка помещений, учебных кабинетов, территории к сдачи-приемке гимназии. 
	Подготовка помещений, учебных кабинетов, территории к сдачи-приемке гимназии. 


Июнь

	Направления
	Ответственный
	1 неделя
	2 неделя
	3 неделя
	4 неделя

	Нормативно-правовая документация


	Базанова Г.С
	Приказ о работе в праздничные дни. 

График дежурства. 


	Книга выдачи аттестатов. 

Аттестаты. 
	
	

	Статистическая документация


	Базанова Г.С

Москвинова Н.В.

Гейдаров Ф.И.
	
	
	
	

	Педагогические советы


	Базанова Г.С
	
	
	
	  

	Административные совещания при директоре


	Базанова Г.С
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  
	Анализ работы за неделю. Обсуждение плана работы на следующую неделю.  

	Работа с кадрами


	Базанова Г.С.
	Собеседоваие
	Прием на рабту
	
	

	Молодые специалисты


	Москвинова Н.В.
	
	Собеседование
	
	

	Профессионализм педагогов


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	Подведение итогов по КПК.


	
	
	

	Научно-методическая

работа


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Дутко Н.П.

Подарцев Е.В.
	МО: Наполняемость портфолио учителей и учащихся. 
	МО: Наполняемость портфолио учителей и учащихся. 
	МО: Наполняемость портфолио учителей и учащихся. 
	

	Мониторинг введения и реализации ФГОС НОО.
	Базанова Г.С.

Тутыхина О.А.

Козюренко М.А.
	Подведение итогов и анализ первого года работы по новым ФГОС. Планирование работы на следующий учебный год.

	Информатизация УВП


	Гейдаров Ф.И.
	Анализ работы за год.

Составление плана работы на 2011-2012 учебный год. 
	Анализ работы за год.

Составление плана работы на 2011-2012 учебный год. 
	Анализ работы за год.

Составление плана работы на 2011-2012 учебный год. 
	Анализ работы за год.

Составление плана работы на 2011-2012 учебный год. 

	Выполнение санитарно-гигиенического режима


	Все зам. директора 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.

 
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.
	Проверка освещения; воздушно-теплового режима.

	Работа с ДОУ №1578 (преемственность)
	Тутыхина О.А. 

Сорочкина Е.В.
	
	Составление плана работы на следующий учебный год.
	
	

	Обеспечение адаптационного периода

учащихся


	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.

Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.
	
	
	
	Планирование адаптационного периода на следующий учебный год. 

	Урочная деятельность

ВШК
	Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	ГИА-9.ЕГЭ

Планирование работы ВШК (на 2012 – 2013 уч.год).

Журналы. 

Цель: выполнение гос. программ и практической части объективности выставленная оценок.
	ГИА-9. ЕГЭ

Вручение аттестатов. 

Планирование работы ВШК (на 2012-2013 уч.год).
	Прием в 10 класс. 

Планирование работы ВШК (на 2012 – 2013 уч.год).
	Планирование работы ВШК (на 2012 – 2013 уч.год).

	Предпрофильная и профильная подготовка учащихся


	Дутко Н.П.

Подарцев Е.В. 

Москвинова Н.В.


	
	
	Анализ деятельности
	Составление отчетной дкументации

	Аттестация учащихся


	Москвинова Н.В.


	Государственная итоговая аттестация.
	Государственная итоговая аттестация.
	Выдача аттестатов.

Оформление документации. 
	Обработка данных.

Формирование отчетов.

	Взаимодействие с ВУЗами, колледжами


	Подарцев Е.В. 

Дутко Н.П.
	Отчеты по работе с вузами за год.
	. Цели и задачи на 2012-2013уч.год.
	. 
	. 

	Работа с одарёнными детьми


	Дутко Н.П. 
	Анализ работы за 2011-2012 уч. год.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	

	Экспериментальная деятельность


	Подарцев Е.В.
	Планирование работы ГЭП на 2012/2013 учебный год


	Планироввание проектно-исследовательской деятельности на 2012/2013 учебный год
	Участие в работе лагеря Летней академии словесности


	

	Музейная педагогика


	Подарцев Е.В.

Бурлакова Т.Т.

Осипов Г.Б.

Дутко Н.П.
	Обсуждение сотрудничества в 2012-2013уч.г.
	Планирование совместной деятельности в 2012-2013 уч.г.
	
	

	Дополнительное образование учащихся


	Ларионова О.А.
	Отчеты по работе кружков за год. 
	Цели и задачи на 2012-2013уч.год.
	Подготовка программ по утвержденному учебному плану. 
	Анализ работы дополнительного образования за 2010-2011 уч.год.

	Работа ГПД


	Тутыхина О.А.
	Лагерь оздоровительный
	Анализ работы ГПД за 2011-2012 уч. год.

Лагерь оздоровительный
	Анализ работы ГПД за 2011-2012 уч. год.

Лагерь оздоровительный
	Анализ работы ГПД за 2011-2012 уч. год.

Лагерь оздоровительный

	Внеурочная предметная

деятельность


	Все зам. директора
	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	

	Фестивали, смотры, конкурсы, выставки.......


	
	
	
	
	

	Организация питания

учащихся


	Вальфсон М.В.
	Организация питания в летнем лагере. 
	Организация питания в летнем лагере. 
	Организация питания в летнем лагере. 
	Организация питания в летнем лагере. 

Отчет в бухгалтерию. 

	Медицинское обслуживание
	Вальфсон М.В.

Гашина С.И.
	Работа в летнем лагере. 
	Работа в летнем лагере. 
	Работа в летнем лагере. 

Всемирный день борьбы с наркоманией. 
	Работа в летнем лагере. 

	Охрана здоровья, пропаганда ЗОЖ, профилактика травматизма, соблюдение ТБ, ГИБДД
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.

Дутко А.И.

Щербакова Г.И.
	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	

	Профилактика безнадзорности, правонарушений и злоупотребления ПАВ
	Вальфсон М.В.

Сорочкина Е.В.
	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	

	Противопожарная безопасность, антитеррористическая деятельность, охрана труда, воинский учет
	Дутко А.И.

Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.



	Психолого-педагогическое сопровождение учащихся


	Шелкова Е.Е.

Козюренко М.А.

Ильинец К.В.
	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	

	Общешкольные мероприятия


	Сорочкина Е.В.
	
	Вручение аттестатов. 


	
	

	Школьное самоуправление


	Сорочкина Е.В.
	
	
	
	

	Работа  классных руководителей, обобщение опыта работы


	Сорочкина Е.В.
	Анализ работы за год. 

Анализ воспитанности 

учащихся, план на учебный год. 

Лагерь оздоровительный
	Лагерь оздоровительный
	Лагерь оздоровительный
	Лагерь оздоровительный

	Работа с родителями


	Сорочкина Е.В.

Москвинова Н.В.

Тутыхина О.А.
	Индивидуальные консультации с родителями вновь прибывших учащихся.

	Работа библиотеки
	 Шилкова Л.А
	Прием учебников от учащихся. 
	Прием и обработка поступивших учебников и художественной литературы.  
	Подготовка перечня учебников планируемых в новом учебном году (2012-2013 уч.г.).
	

	Хозяйственная деятельность
	Щербакова Г.И.

Шмаков В.В.
	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.


	Подготовка документации на готовность к новому учебному году.
	Сдача школы на готовность к новому учебному году.
	


